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Jak zatozyc¢ konto?

Proces zaktadania konta organizacji zawsze rozpoczyna sie od zatozenia konta uzytkownika. Jesli nie posiadasz jeszcze konta na platformie

0 ePUAP postepuj zgodnie z ponizszymi.
Jesli jestes juz zarejestrowanym uzytkownikiem przejdz do zaktadania konta organizacji. (kliknij w link)

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

“elUnAP

n KATALOG SPRAW POMOC

Katalog spraw

o Edukacja

Magrody, stypendia, awanse

Najczesciej zalatwiane sprawy

- Przedsicbiorczoss

Dziatalnost gospodarcza
Zezwalenia | koncesie
CIGD

Dofinansowanie £ UE

Frowadzenie | zakladanie dziatalnosci

Najezesciej zalatwiane sprawy

Przed rozpoczeciem rejestracji przygotuj numer PESEL. W przypadku poprawnego wypetnienia pola PESEL podczas rejestracji konta, system
automatycznie ztozy wniosek o Profil Zaufany.

O ePUAP KONTAKT

— Sprawy obywatelskie

Akt stanu cywilnego
Rodzing

Cudzoziemey

Cgdine sprawy urzgdowe

Najczesciej zalatwiane sprawy

Rolnictwo
-—

Leczenie uzaleznien 2
Dokumentacia medyczna 2
Rejestry medyczne 2
Ubezpieczenie zdrowoine 2

Miegpetnos pravni 2

Najczesciej zalatwiane sprawy

INNOWACYINA
GOSPODARKA

MARDDOWA STRATEGLL SPOINOSCE

Zadaj pytanie Dostepnosé

English

—El Zaloguj sie e Zarejestruj sie

Na stronie gtéwnej w prawym, gérnym
rogu klikamy na przycisk Zarejestruj sie

- Znajdz urzad

-— Podatki, optaty, cta

Fodatek dochodovey
Deklaratje podatkowe
Mandat

Optaty skarhowe

Deklaracie i zotoszenia celne

Najczesciej zalatwiane sprawy

- Zdrowie

Leczenie uzaleznien
Dokumentacia medyczna
Rejestry medyczne
Ubezpieczenie zdrowotne

Miepetnosprawni

Najczesciej zalatwiane sprawy

“erUAPHA
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Jak zatozy¢ konto?

Pierwsze imie *

Nazwisko *
Login * Przy jego pomocy bedziesz log
Hasio * CONNgniej: 2 d ecjalne
— T Jesli chcesz logowac sie do
systemu przy uzyciu certyfikatu
s T\ kwallflkowanego a n_le I_(.)glnu w
pierwszym kroku kliknij w ten
- == - link
Numer PESEL * Konieczny do weryfikacji Twojej fozsamosc
Nr telefonu * + 48 Potrzebny do autoryzowania zatatwianych spraw SMSem
O Zapoznatem si¢ z zakresem i warunkami korzystania z ePUAP i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych O
snNioub Uzupetnij pola wymagane,
oznaczone czerwonymi
gwiazdkami

Whpisz tekst widoczny na obrazie

e

Pole 'Login' powinno zawierac od 3 do 20 znakdw, niedozwolone jest uzywanie znakéw diakrytycznych, tzn. 3, ¢, e,1, 1\, 6, $, Z, Z oraz

znakdéw specjalnych, np. |, @, #, %. ?, {, *, z wyjatkiem znakéw ,,-,, i, "
é’ § Pole 'hasto' powinno zawiera¢ co najmniej 9 znakéw: minimum 3 mate litery, 2 DUZE LITERY, 2 cyfry, 2 znaki specjalne np.: |, @, S, %, &, *,

Pola 'Login' nie mozna edytowad. Zarejestrowany ‘Login’ nie moze by¢ uzyty ponownie w systemie. Jesli usuniesz konto nie bedziesz miat
mozliwosci zarejestrowania konta o tym samym Loginie.
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Jak zatozyc¢ konto?

W przypadku poprawnego wypetnienia pola PESEL system automatycznie sktada wniosek o Profil Zaufany dla tego uzytkownika.
Uzytkownik otrzymuje powiadomienie mailowe potwierdzajgce ztozenie wniosku o Profil Zaufany.

Profil zaufany jest formga bezptatnego podpisu elektronicznego.

Posiadanie Profilu Zaufanego pozwala na podpisywanie i wysytanie pism elektronicznych do urzedu.

Pierwsze imie *

Nazwisko *

Login * Przy jego pomocy bedziesz logowsad sie do ePUAP

Hasio * Co najmniej: 2 duze litery, 3 mate litery. 2 cyfry, 2 znaki specjaine

E-mail *

Powtorz e-mail * Wymagane, sby moc przypomnie¢ hasto na msila
Numer PESEL * Konieczny do weryfikacji Twoje]j tozsamosc:

Nr telefonu * + | 48 Potrzebny do autoryzowania zafatwianych spraw SMSem

[ Zapoznatem sie z zakresem i warunkami korzystania z ePUAP i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

snioubd

Wopisz tekst widoczny na obrazie

Zarejestruj sie Generuj nowy obraz

- Potwierdz swaj Profil Zaufany w jednym z Punktéw Potwierdzajacych. Aby urzednik mégt poréwnaé Twoje dane z danymi na wniosku
H niezbedne bedzie okazanie dowodu osobistego albo paszportu.
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Jak zatozy¢ konto?

konta. Kody beda wysytane w przypadku préby podpisania sie Profilem Zaufanym podczas zatatwiania sprawy
czy tez proby logowania na konto ePUAP, jesli podczas rejestracji konta zaznaczysz opcje Chce logowanie do Profilu Zaufanego dodatkowo

potwierdzaé kodami do autoryzacji

* pola wymagane

Pierwsze imie * I Wpisz imig |

Nazwisko * ‘ Whpisz nazwiskc I
Login * I ankowalsk | Przy jego pomocy bedziesz logowac sie do ePUAP
Hasto * | Wpisz hasto | Co najmniej: 2 duze litery, 3 mate litery, 2 cyfry, 2 znaki specjaine

E-mail * ‘ Wpisz swoj | Na ten adres be otrzymywaé p ria

Powtorz e-mail * ’ Nymagane, aby méc przy ¢ hasto na maila
. . Numer PESEL * I 00000000000 I Konieczny do weryfikacji Twojej tozsamosci
Przed zatozeniem konta

zaakceptuj regulamin a
takze wyraz zgode na
przetwarzanie danych

osobowych poprzez
zaznaczenie tego pola

Nr telefonu * Potrzebny do autoryzowsnia zstatwianych spraw SMSem

Zapoznatem sie z zakresem | warunkami korzystania z ePUAP | wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

snNioub

Potwierdz wprowadzone
dane i cheé zatozenia
konta poprzez wybranie ‘ I

przycisku Zarejestruj sie

Whpisz tekst widoczny na obrazie
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Jak zatozyc¢ konto?

Po wybraniu Zarejestruj sie system przenosi zalogowanego uzytkownika na formatke potwierdzenia numeru telefonu. Po
potwierdzeniu Numeru telefonu uzytkownik zostaje przeniesiony na strone wyszukania Punktu Potwierdzajgcego.

Wszystkie kody autoryzacyjne beda przychodzity jako wiadomos¢ tekstowa (sms) na podany numer. Kody bedg wysytane w przypadku
proby podpisania sie Profilem Zaufanym podczas zatatwiania sprawy czy tez préby logowania na konto ePUAP, jesli podczas rejestracji
konta zaznaczysz opcje Chce logowanie do Profilu Zaufanego dodatkowo potwierdza¢ kodami do autoryzacji.

ry « Wro6é do strony giownej 57 i i i i i
e pqu E yg | Zatoz profil dla firmy, instytucji lub podmiotu publicznego »

Kod autoryzacyjny z SMS-a nr 1 z dnia 26.08.2016: *
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Jak zatozy¢ konto?

Po wybraniu Zarejestruj sie uzytkownik zostaje automatycznie zalogowany do systemu.
0 Na podany przy zaktadaniu konta adres e-mail zostaje wystane powiadomienie informujgce o tym, ze uzytkownik zarejestrowat konto na

platformie ePUAP.
- smeawen ey 2adajppanie  Dostepnoié  English
le punp e Jﬁlwﬂ - . .
Dane zalogowanego uzytkownika
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT W Systemie
X
Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet
1 ZAREJESTRUJSIE 2 AUTORYZUJKONTO 3| ZALATWIAJ SPRAWY

PRZEZ INTERNET

praw = Znajdz urzad
wgp Pracaizatrudnienie wgp  SPrawy obywatelskie wgp  Edukacia

Najezqtere) zatatwiane sprawy Najezqcio) zatatwiane sprawy Najezqseie) zaiatwiane sprawy

wap  Podatki, oplaty, cla wap Przedsigbiorczost wap  Zdrowie

Najczescie) zatatwiane sprawy Najczescie) zalatwiane sprawy Najczedcie) zatatwiane sprawy

wp  Folnictwo Zibi Inst test - nie
"W modyfikowac.

Najezgécie zalatwiane sprawy Najczascie) zalatwiane sprawy

éf§ Pamietaj! Informacja o zatozeniu konta nie jest jednocze$nie potwierdzeniem Profilu Zaufanego.
Potwierdz swoj Profil Zaufany w jednym z Punktow Potwierdzajgcych.

INNOWACYINA o evromersen
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Wypetnienie danych adresowych

- memaen

“ePuUApP [a | = .
n - Przy danych uzytkownika
kliknij na symbol ¥ a
. == nastepnie, z rozwinietej listy,

osaba fizyemna

wybierz Zarzadzanie kontem

PESEL

Mozesz edytowac —
wprowadzone, podczas e
rejestracji konta, dane lub o -
uzupetnié¢ np.: Adres e
zamieszkania

Adres zamieszxanis

Aby rozpoczg¢ edycje danych,
kliknij Zmien przy polu, ktére
chcesz edytowacd

AuloMmatyCzrie Wypeinia] omuta as fymi dsnymi

Uzywaj lego adrasu do filrwaria speaw w Kalaloga Uskg Pubicznch

‘Adres zameldowania

AuOMmEyCzrie Wypeinia] omuta as iy dsny

Uzywaj lego adrasu do filrawaria speaw w Kalaloga Uskg Pubicznych

Adres a-mail do.
powiadomien Taki 54 ok pray Zakladaria Korta

Zdjeciellogo

Zaswansowane

Pamietaj, ze jesli masz potwierdzony Profil Zaufany zmiana danych takich jak Imie, Nazwisko, Numer PESEL spowoduje koniecznos¢
ponownej autoryzacji konta w Punkcie Potwierdzajgcym.

Pola 'Login' nie mozna edytowac. Zarejestrowany ‘Login’ nie moze by¢ uzyty ponownie w systemie. Jesli usuniesz konto nie bedziesz miat
mozliwosci zarejestrowania konta o tym samym Loginie

INNOWACYINA o evromersen
GOSPODARKA “ePUAPH By

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:':I.\Ii_?:ll_l
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Wypetnienie danych adresowych

Wprowadzone dane adresowe wraz z zaznaczong opcja Automatycznie wypetniaj formularze tymi danymi skutkujg automatycznym
0 wypetnianiem formularzy bez koniecznosci wpisywania tych danych recznie.

Zaznaczenie pola Uzywaj tego adresu do filtrowania spraw w Katalogu Ustug Publicznych dla jednego z adresow (zamieszkania lub

zameldowania) sprawi, ze system podpowie sprawy, ktére mozesz zatatwi¢ w Twojej okolicy.

“ePuUAP = 2 e v
= Wprowadz dane w
| - | odpowiednie pola i kliknij
To"'“f:""mt“ ‘ Zapisz aby zapisaé
e wprowadzone zmiany lub
‘ Anuluj aby wrécié do
Wybierz jeden adres ustawien poczatkowych —w
(zamieszkania lub s ten sposéb mozesz edytowad
zameldowania) dla ktérego rowniez pozostate pola.
chcesz uzy¢ filtra podczas — i
wyszukiwania ustug, Py
zaznaczajgc pod nim opcje e S -
Uzywaj tego adresu do s T (el
filtrowania spraw w Katalogu T 2 kot oy i

Ustug Publicznych

Po zatwierdzeniu zmian
B pojawi sie komunikat
informujgcy o zmianie
danych na koncie
uzytkownika

Acres zamaidowania

uuuuuuuu

INNOWACYINA o evromersen
GOSPODARKA “ePUAPH By

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:':I.\Ii_?:ﬂ_l

Centralny Osrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 22 83 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl



Zaktadanie konta organizacji

0 Przed zatozeniem konta organizacji nalezy zalogowac sie na swoje konto osoby fizycznej na ePUAP. Jesli nie posiadasz konta na ePUAP,
Zarejestruj sie (kliknij w link).

- STREFA KLIENTA

n KATALOG SPRAW POMOC

Katalog spraw

STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie

Moja Tomasz
N1 S Kowalski A
tomaszkowalski

Dostepnosé English

4% Zzarzadzanie kontem

0 ePUAP KONTAKT

=+ Utworz profil firmy lub instytucji
Przy danych uzytkownika kliknij
na symbol ¥ a nastepnie, z
rozwinietej listy, wybierz
Utworz profil firmy lub
instytucji

[ wylogyj sie

Inne podziaty spraw ~ Pokaz sprawy. ¥ Dla obywateli ¥ Dla przedsiebiorcow

Znajdz urzad w ktérym chcesz zatatwié sprawe

Pracai Sprawy

o . Edukacj Rolnict
" zatrudnienie " obywatelskie - TLerdE - olnictwo

Test strony giownej 1
Test strony giownej 2
Poszukiwanie pracy
Dziatalnost gospodarcza
Paktyki

Najezescie] zatatwiane sprawy

TEST - AW - nie
"B kasowacinie
modyfikowaélc

TEST - AW - zdarzenie 1

Najczesciej zalatwiane sprawy

test
Akt stanu cywilnego

Rodzina

Najezescie] zatatwiane sprawy

Zibi Inst test - nie
- modyfikowac.

Zibi inst - kategoria.

Najczeécie] zatatwiane sprawy

zdarzenie - test

Najezesciej zatatwiane sprawy

‘ Test_PB_3

zdarzenie_2_zmodyfikowane

Najczeséciej zalatwiane sprawy

Do testow

Najezescie] zatatwiane sprawy

UNIA EUROPEISHA

fafl  INNOWACYINA
GOSPODARKA

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:';_I.\I;_,"'::LI

ELIRQPEISHE FUNDUSE
ROIWCHIL REGIONALNEGD

“erUAPH
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Zaktadanie konta organizacji

0 Szczegoétowe informacje na temat prowadzonej dziatalnosci, tj.: forma prawna, adres, NIP, REGON etc., znajdziesz w KRS Twojej

organizacji

| PR oo

Tomasz

“erPuUnp 2 | S ot | Y
n KATALOG SPRAW POMOC DePUAP KONTAKT
[ oo |
Zatzadzanie kontem Utwaorz nowy profil
sy [1] wybierz typ konta i forme prawna |
|Fl{nur¢ nowy profil dla
ity lub instytucji -
- B W -
Uzupetnij pola wymagane, Firma Instytucja Podmiot publiczny
oznaczone czerwonymi gwiazdkami,
ewentualnie dodatkowo pola S

nieobowigzkowe

Onganizacia spokecima
Sptning
‘Organizacja pracodawctw

Kosoi katoli

Proessibiorsta pafstwour

[ p—
Parta poltycna

iy koscioh

['2] pane organizacii

Dane instytucii
Peina nazwa firmy *

identyfikator w
ePUAP

HIP:

REGON.

KRS

Forma wiasnosc

Zdjecielogo

Wybierz typ konta i forme
prawna organizacji dla ktorej
chcesz utworzy¢ konto

Wybierz rodzaj instytucji,
ktdrg reprezentujesz

Pole ,Identyfikator w ePUAP' powinno zawierac od 3 do 20 znakdw, niedozwolone jest uzywanie znakéw diakrytycznych, tzn. g, ¢, e, t, i,

A 0, $, z, 2 oraz znakéw specjalnych, np. |, @, #, %. ?, {, *, z wyja
Pola,ldentyfikator w ePUAP' nie mozna edytowac.

INNOWACYINA
GOSPODARKA “ePUAPH

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:"'.\_I.\I;_,"'::LI

”n

tkiem znakéw ,,-, i ,,_
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Zaktadanie konta organizacji

Prawidtowo zatozone konto organizacji pozwala na przesyfanie wniosku, np. Pisma Ogdlnego, ktére umozliwia skierowanie pisma droga

elektroniczng do kazdego podmiotu publicznego, ktéry posiada Elektroniczng Skrzynke Podawczg na ePUAP. Konto organizacji daje
0 mozliwos¢ ztozenia podpisow Profilem Zaufanym lub certyfikatem kwalifikowanym pod jednym wnioskiem przez wszystkich dodanych do

organizacji uzytkownikow.

Masz rowniez mozliwos¢ edycji danych konta (kliknij w link).

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnoéé English
“edunp -
m N Mo Kowalski v

skrzynka
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

Zarzadzanie kontem

Tryb edycji

Poprawnie utworzono nowy profil.

- _ O zatozeniu nowego podmiotu
et il informuje komunikat Poprawnie

utworzony nowy profil
Utwérz nowy profil dla
firmy lub instytucji

Uprawnienia

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA “ePUAPH o s
NARDDOWA STRATEGI SPOMDACE
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Logowanie i wybdr podmiotu

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnosé English

{e punp B —EI Zaloguj sie r e Zarejestruj sie
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

Kliknij na Zaloguj sie aby przejs¢ do
strony logowania

Katalog spraw

o Edukacja

Magrody, stypendia, awanse

Majczesciej zalatwiane sprawy

- Przedsigbiorczos¢

Dziatalnosé gospodarcza
Zegwiolenia i koncesje
CIGD
Diofinansowanie z UE

Frowadzenie i zaktadanie dziatalnosci

Najczesciej zalatwiane sprawy

INNOWACYINA
GOSPODARKA

-— Sprawy obywatelskie

Akt stanu cywilnego
Rodzina

Cudzoziemey

Ogalne sprawy urzedowe

Majczesciej zalatwiane sprawy

- Rolnictwo

Leczenie uzalezniefi 2
Dokurnentacja medyczna 2
Rejestry medyczne 2
Ubezpieczenie zdrownotne 2

Miepetnosprawni 2

Najczesciej zalatwiane sprawy

“erUAPH

- Podatki, optaty, cta

FPodatek dochodowy
Deklaracje podatkovwe
Mandat

Optaty skarbowe

Deklaracie i Zoioszenia celne

Majczesciej zalatwiane sprawy

- Zdrowie

Leczenie uzaleznief
Dokurnentacja medyczna
Rejestry medyczne
Ubezpieczenie zdrowotne

Miepetnosprawni

Najczesciej zalatwiane sprawy

UNIA EUROPEISHA
ELIRQPEISHE FUNDUSE
ROZWIOIL REGIONALNEGD
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13

Centralny Osrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 22 83 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl



Logowanie i wybdr podmiotu

affony U

S Po wpisaniu Loginu i
Wopisz swdj Login i n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT Hasta kliknij tutaj aby
Hasto w odpowiednie zalogowac sie w
pola Logowanie do systemu za pomoca hasta systemie
* - pola wymagane . B o
_ ) Kliknij tutaj jesli chcesz
JES|I Iogujesz Sie dO Login lub adres e-mail *

skorzystac z
Hasto * przypomnienia Hasta

Zaloguj mnie »

Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego | Nie pamigtam loginu | Nie pamietam ha

> Kliknij tutaj aby przejs¢ do
Wybor kontekstu ey e
przypomnienia Loginu

systemu przy uzyciu
certyfikatu kliknij w ten
link

* - pola wymagane

Wybierz podmiot * ‘ Przyktadowy Podmiot

| -

Po wybraniu konta ————
kliknij na Zaloguj

Rozwin liste i wybierz
konto na ktérym
chcesz sie zalogowac

Jesli zapomniates$ loginu jaki podates przy zaktadaniu konta wystarczy, ze w pole obok wpiszesz ten sam adres e-mail, ktory podates
podczas rejestracji konta i nacisniesz przycisk Przypomnij login. Wéwczas na podany adres e-mail zostanie wystany mail z podanym
loginem.

Jesli nie pamietasz hasta, nacisnij przycisk Nie pamietasz hasta? Aby odzyska¢ dostep do Twojego konta podaj login (identyfikator) oraz
adres e-mail uzyty podczas rejestracji. Na podany adres e-mail zostanie wystany mail pozwalajacy zmienic¢ hasto.

INNOWACYINA Funuiu;?psuu:
GOSPODARKA “ePUAP By

MARDDOWA STRATEGEA SPOMOSCI
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Logowanie i wybdr podmiotu

Michat

Zalogowany w systemie
4% Zarzadzanie kontem uzytkgwnlk ma n"lOZ|IWOSC
zmiany podmiotu, w

MOj€ proie zatfans. (P2 gOV.R) kontekscie ktérego pracuje,

Zmieri podmiot bez koniecznosci
wylogowania. Przy danych
Zarzadzanie Logowaniem (pz.gov.pl) uiytkownika k|lknlj na

symbol ¥ a nastepnie, z
rozwinietej listy, wybierz
Rejestr Zdarzen zmien podmiot

Utworz profil firmy lub instytucji

[ wylogujsie

Wybor kontekstu

Rozwin liste i wybierz
) konto na ktérym
Wybierz podmiot * | Przyktadowy Podmiot Iv|4 chcesz sig zalogowac

* - pola wymagane

Zaloguj B
|

Po wybraniu konta
kliknij na Zaloguj

INNOWACYINA Funursu':epsmt_:
GOSPODARKA “ePUAP By

MARDDOWA STRATEGEA SPOMOSCI
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Edycja danych adresowych

W zaleznosci od rodzaju formularza udostepnionego na ePUAP przez dany urzad, uzupetnienie danych adresowych skutkuje automatycznym
wypetnianiem formularza bez koniecznosci wpisywania tych danych recznie.

“epunp _ Przy danych uzytkownika
B oo o s e kliknij na symbol ¥ a
== nastepnie, z rozwinietej listy,
- e w i wybierz Zarzadzanie kontem

Dare podeniots

Wprowadz dane adresowe
w odpowiednie

Usuwanie organizacji

Wprowadz dane w
odpowiednie pola i kliknij
Zapisz aby zapisac » N
wprowadzone zmiany, Anuluj -
aby wrécic¢ do ustawien
poczatkowych, lub Usun aby
usung¢ konto organizacji

Czy jestes pewien, Ze chcesz usunac te organizacje?

Po wyborze przycisku Usun
pojawi sie okno, w ktorym
< = nalezy potwierdzi¢ cheé

usuniecia konta organizacji
& g ]

Uwagal! Jesli usuwanie konta jest operacja nieodwracalng. Usuwanie konta wigze sie z utratg wszystkich zasobdw organizacji, w tym

ﬁ Pola ,Identyfikator w ePUAP' nie mozna edytowac.
skrzynek, na ktérych gromadzone sg wszystkie dokumenty.

INNOWACYINA o evromersen
GOSPODARKA “ePUAPH By

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:':I.\Ii_?:ll_l
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Zapraszanie uzytkownikéw do konta organizaciji

Do wszystkich funkcjonalnosci zarzadzajacych zwigzanych ze swoim kontem jak i podmiotem uzytkownik moze dostac sie poprzez zaktadke

Zarzadzanie kontem. Mozemy tam przejrze¢ Historie logowania na danym koncie, tworzy¢ profile firm lub instytucji oraz zarzadzac
uprawnieniami danego podmiotu (zapraszac uzytkownikow i nadawac¢ im uprawnienia) w zaktadce Uprawnienia.

- STREFA KLIENTA

n KATALOG SPRAW POMOC

Katalog spraw

STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie

- Moja Tomasz
B Bl sirzynka Kowalski A
fundacja

Dostepnosc English

Zaloguj sie na swoje konto na
ePUAP.

Przy danych uzytkownika
kliknij na symbol ¥ a
nastepnie, z rozwinietej listy,
wybierz Zarzadzanie kontem

‘A‘ Zarzadzanie kontem

0 ePUAP KONTAKT

=+ Utworz profil firmy lub instytuci

Uzywaj ePUAP jako inny uzytkownik

Inne podzialy spraw ~ Pokaz spr| @ Wylogujsie

ZnajdZ urzad w ktérym chcesz zatatwi¢ sprawe

ﬁ Praca i Sprawy
zatrudnienie obywatelskie

o Edukacja - Podatki, optaty, cta

Poszukiwane pracy Akt stanu cywilnego Nagrody, stypendia, awanse Podatek dochodowy

Dziatalnos¢ gospodarcza Rodzina Dofinansowanie Deklaracje podatkowe
Prace interwencyjne Cudzoziemcy Uznawanie kwalifikacji Mandat
Praktyki Ogdlne sprawy urzedowe Warsztaty | szkolenia Opfaty skarbowe

Aktywizacja zawodowa Deklaracje i zgtoszenia celne

Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

Dofinansowanie z

- Przedsiebiorczosé

Dziatalnos$¢ gospodarcza
Zezwolenia i koncesje
CIGD
Dofinansowanie z UE
Prowadzenie | zakiadanie
dziatalnosci

Najczesciej zatatwiane sprawy

- Zdrowie - Rolnictwo

Leczenie uzaleznier
Dokumentacja medyczna
Rejestry medyczne
Ubezpieczenie zdrowotne

Niepetnosprawni

Najczeséciej zalatwiane sprawy

Leczenie uzaleznien 2
Dokumentacja medyczna 2
Rejestry medyczne 2
Ubezpieczenie zdrowoine 2
Niepetnosprawni 2
APijanowski

Najczesciej zatatwiane sprawy

funduszy Unii
Europejskiej

Leczenie uzaleznien 3
Dokumentacja medyczna 3
Rejestry medyczne 3
Ubezpieczenie zdrowotne 3

Niepetnosprawni 3

Najczesciej zatatwiane sprawy

UNIA EUROPEISHA
ELIRQPEISHE FUNDUSE
ROIWCHIL REGIONALNEGD

INNOWACYINA
GOSPODARKA

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:';_I.\I;_,"'::LI

“erUAPH

Centralny Osrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 22 83 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl

17



Zapraszanie uzytkownikéw do konta organizacji

Administrator podmiotu (Wtasciciel) moze zarzgdzac¢ swoim kontem w zaleznosci od potrzeb, np.: zapraszac i usuwac innych uzytkownikow
do zatozonej organizacji czy tez nadawac lub odbiera¢ nadane uprawnienia do konta

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnosé English
) Tomasz
lé p U Q p ﬂ N simynka Kowalski v
fundacja
n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Kliknij tutaj aby zaprosi¢ nowego

Przejdz do ) uzytkownika do organizacji
zaktadki Zarzadzanie kontem

o Uprawnienia do konta Zapros osobe
Uprawnienia

Historia logowania

Dostep do konta
Utworz nowy profil
dla firmy lub instytucji
Tomasz Kowalski (tomaszkowalski) Wiasciciel
Uprawnienia
UNIA EUROPEISKA
coseopsRka  “ePUAPH T
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Zapraszanie uzytkownikéw do konta organizaciji

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

“ePUApP Q| S e

Zadaj pytanie Dostepnosé Englig

Tomasz
Kowalski
fundacja

Jesli zapraszasz osobe, ktéra ma

konto na ePUAP zaznacz opcje Ma
juz konto w ePUAP i wpisz ponizej
jej Login w systemie ePUAP.

sl Jesli zapraszasz osobe, ktéra nie
zarejestrowata sie w systemie
ePUAP zaznacz opcje Nie ma
jeszcze konta w ePUAP i wpisz
ponizej Adres e-mail dodawanej

owalski)

n KATALOG SPRAW POMOC ~ OePUAP  KONTAKT
Rozwin liste klikajgc na o Eetlibeus upri  Zapros osobe do konta
) Symel v I ustaw @  Historia logowania
uzytkownikowi dostep do Dos| | pogajdane osoby, Kibra cheesz zaprosic do konta
. L. . Utwo il
konta jako Go$¢ lub jako s A Zaprassam osobe, Woa:
Administrator podmiotu # Ma juz konto w ePUAP ‘ Nie ma jeszcze konta w ePUAP
(kliknij w link) Loginwsystemie cPUAP [ i _Kowais
Ustaw dostep jako:
Gost d

uzytkownik w danej

W zaleznosci jakie funkcje
ma petni¢ nowy \
Ell Roila domyéina

Uprawnienia

organizacji, Administrator
podmiotu moze nadac
Role domysing (praca ze
sktadem dokumentoéw,

konfiguracja sktadu)

Wiascici )

osoby

~

Kliknij tutaj aby wystaé
zaproszenie

INNOWACYINA
GOSPODARKA “@PUAP

MARDDOWA STRATEGEA SPOMOSCI

Uzupetnij pole Wiadomos¢
(pole to nie moze byé

puste)

UNIA EUROPEISHA
ELIROPE 15K FUNDUST
ROZWCHIU REGIONALNEGD
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Przyjecie zaproszenia do organizacji

. STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie  Dostepnosé  English
7 Moja Piotr
e p U n p ] Skrzynka Kowalski v

piotr_kowalski
n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

% Zarzadzanie kontem

Przyjmij lub Odrzu¢

Uprawnienia do konta Zakﬁ)-rkos-zeme Ccljo org.a ZIZ?CJI
ikajac w odpowiednie

@®  Historia logowania

Dostep do konta p0|e
«<x» Utwérz nowy profil
A dla firmy lub instytucji
Plotr Kowalski (piotr_kowalski) Wtasciciel
Uprawnienia
Oczekujace zaproszenia Organizacia  Zapraszajacy Wiadomosd
fundacja tomaszkowialskl  Zapraszam do organizacli  Prayimi)  Odrzud
( R
W zaleznos$ci od tego czy O
. . . v Z zostal jet
uzytkownik przyjat czy FprosEenie sesta prajere
odrzucit zaproszenie do S y
organizacji pojawi sie r ~\
informacja
pOtWierd Zajaca e Zaproszenie odrzucone
konkretny wybér
. J

Informacje o wystanym zaproszeniu uzytkownik znajdzie na swojej skrzynce ePUAP (zaproszenie wystane do uzytkownika zarejestrowanego
1 na ePUAP) lub na adres mailowy (zaproszenie wystane do uzytkownika nie zarejestrowanego).
Zaproszony uzytkownik powinien przyjg¢ lub odrzuci¢ zaproszenie do podmiotu. Aby to zrobié¢ powinien po zalogowaniu na swoje konto
ePUAP, rozwingc liste przy danych uzytkownika, wybrac Zarzgdzanie kontem a nastepnie wejs¢ w zaktadke ‘Uprawnienia’.

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA a(Srel¥[ale] 2| ool s

RARDDOWA STRATEGIA SPOINDSC
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Zapraszanie uzytkownikéw do konta organizaciji

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

“¢  Zarzadzanie kontem

(®  Historia logowania

<o Utworz nowy profil dia
N firmy lub instytucj

Uprawnienia

Zadaj pytanie Dostepnosé English

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:"'.\_I.\I;_,"'::LI

_ Tomasz
B E gn:%nka Kowalski v
fundacja
POMOC O ePUAP KONTAKT
Tryb edycji
Uprawnienia do konta
Zapros osobe
Dostep do konta
Tomasz Kowalski (fomaszkowalski) Wiasciciel
Piotr Kowalski (piotr_kowalski) Gost Zmien
Dane uzytkownika ‘
przyjetego do organizacji
Kliknij tutaj jesli chcesz
edytowad ustawienia lub
usung¢ dostep do konta
podmiotu
INNOW&C'\” NA UNIA EUROPEISKA
Fr EURCPEISH FUNDUSE
GOSPODARKA elUAPA T
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Usuwanie dostepu do konta organizacji

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnosé English

Iepunp B = Ve Kona v

e Kowalski
fundacja
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

N Zarzadzanie kontem
Uprawnienia do konta

Zapros osobe

(O  Historia logowania

g Utwérz nowy profil dia Do I
firmy lub instytucji

Zmienh dostep do konta firmowego
Uprawnienia

Wiasciciel
Edytuj uprawnienia lub usun dostep

Piofr Kowalski (piofr_kowalski)
Vstaw dostep Jako Kliknij tutaj jesli chcesz
| | Gose - usung¢ uzytkownikowi
Uprawnienia dostep do konta podmiotu
Rola domysina /

Usuﬁ dostep do konta podmiotu

Potwierdzenie usuniecia
uzytkownika z konta
rganizaci organizacji

0 Usunieto u

mika Piotr Kowalski z

INNOWACYINA Funu!u':?pml.:
GOSPODARKA “@PUAP By
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