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GIODO

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiegj
(art. 7.)
Organy wtadzy publicznej dziatajg na podstawie i w granicach prawa

(art. 47.)
Kazdy ma prawo do ochrony zycia prywatnego, rodzinnego, czci i dobrego imienia
oraz do decydowania o swoim zyciu osobistym.

(art. 51.)
1. Nikt nie moze by¢ obowigzany inaczej niz na podstawie ustawy do ujawniani
informacji dotyczgcych jego osoby.

2. Whadze publiczne nie mogg pozyskiwac, gromadzic i udostepniac innych informaciji
o0 obywatelach niz niezbedne w demokratycznym panstwie prawnym.

3. Kazdy ma prawo dostepu do dotyczgcych go urzedowych dokumentow i zbioréw
danych. Ograniczenie tego prawa moze okresli¢ ustawa.

4. Kazdy ma prawo do zgdania sprostowania oraz usuniecia informacji nieprawdziwych,
niepetnych lub zebranych w sposéb sprzeczny z ustawa.

5. Zasady i tryb gromadzenia oraz udostepniania informacji okresla ustawa.
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Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

(Dz.U. Nr 15, poz. 93 ze zm.)

(art. 23.)
DOBRA OSOBISTE CZLOWIEKA, jak w szczegolnosci zdrowie, wolnos¢, czesc,
swoboda sumienia, nazwisko lub pseudonim, wizerunek, tajemnica
korespondencji, nietykalnos¢ mieszkania, tworczos¢ naukowa, artystyczna,

wynalazcza i racjonalizatorska, pozostajg pod ochrong prawa cywilnego
niezaleznie od ochrony przewidzianej w innych przepisach.

(art. 24.)

§ 1. Ten, czyje dobro osobiste zostaje zagrozone, moze zgdac zaniechania tego
dziatania, usuniecia jego skutkow, a takze zadoscuczynienia pienieznego lub
zaptaty odpowiedniej sumy pienieznej na wskazany cel spoteczny.

§ 2. Jezeli wskutek naruszenia dobra osobistego zostata wyrzgdzona szkoda
majgtkowa, poszkodowany moze zgdac jej naprawienia na zasadach ogoélnych.
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1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926

2. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej
(Dz. U. z 2011 r. Nr 139, poz. 814)

3. USTAWA z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie
zdrowia (Dz. U. z 2011 r. Nr 113, poz. 657)

4. USTAWA z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
Instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2013 poz. 674 )

www.giodo.gov.pl
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GIODO

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926

2. Rozporzadzenie ministra spraw wewnetrznych i administracji z dnia 29
Kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadac urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024)

3. Ustawa z dnia 17 lutego o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne tekst jedn. (Dz. U. z 2013 r., poz. 814)

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U z 2013 r., poz. 267)
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GIODO

1. Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych Dz. U.
z 2012 1., poz. 526)

2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w
sprawie sporzgdzania pism w formie dokumentoéw elektronicznych,
doreczania dokumentow elektronicznych oraz udostepniania
formularzy, wzorow i kopii dokumentow elektronicznych
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Ustawa
o informatyzacji

Ustawa 0.0.d.0.

£

Rozporzgdzenie
z 12 kwietnia 2012
do ustawy o i.

Rozporzgdzenie
z 29 kwietnia 2004
do u.o.d.o

Rozporzgdzenie

Ustawa KPA. z 14 wrz. 2011

www.giodo.gov.pl
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Urzad administraciji jako Administrator Danych Osobowych (ADO)

Administrator danych osobowych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot
lub osoba, o ktérych mowa w art. 3 u.0.d.o., decydujgca o celach i srodkach
przetwarzania danych osobowych (art. 7, pkt 4 u.o.d.o.).

Art. 3 u.o.d.o.

1. Ustawe stosuje sie do organow panstwowych, organoéw samorzgdu terytorialnego
oraz do panstwowych i komunalnych jednostek organizacyjnych.
2. Ustawe stosuje sie rowniez do:

1) podmiotéw niepublicznych realizujgcych zadania publiczne,

2) 0sob fizycznych i 0s6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niebedgcych
osobami prawnymi, jezeli przetwarzajg dane osobowe w zwigzku z
dziatalnoscig zarobkowg, zawodowg lub dla realizacji celow statutowych - ktore
majg siedzibe albo miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, albo w panstwie trzecim, o ile przetwarzajg dane osobowe przy
wykorzystaniu srodkow technicznych znajdujgcych sie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.
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GIODO

Kto to jest przetwarzajgcy dane (procesor) — art. 31 u.o.d.o.

1.

2.

Administrator danych moze powierzy¢ innemu podmiotowi, w drodze umowy
zawartej na pismie, przetwarzanie danych.

Podmiot, o ktorym mowa w ust. 1, moze przetwarzac¢ dane wytgcznie w zakresie i
celu przewidzianym w umowie.

Podmiot, o ktbrym mowa w ust. 1, jest obowigzany przed rozpoczeciem
przetwarzania danych podjgc¢ srodki zabezpieczajgce zbior danych, o ktérych
mowa w art. 36-39, oraz spetni¢ wymagania okreslone w przepisach, o ktérych
mowa w art. 39a. W zakresie przestrzegania tych przepiséw podmiot ponosi
odpowiedzialnosc¢ jak administrator danych.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1-3, odpowiedzialnos¢ za
przestrzeganie przepisow niniejszej ustawy spoczywa na administratorze
danych, co nie wytgcza odpowiedzialnosci podmiotu, ktéry zawart umowe, za
przetwarzanie danych niezgodnie z tg umowa.

Do kontroli zgodnosci przetwarzania danych przez podmiot, o ktorym mowa w
ust. 1, z przepisami o ochronie danych osobowych stosuje sie odpowiednio
przepisy art. 14-19.
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Obowigzki administratora danych osobowych w
zakresie formalno prawnym

1. Zapewnienie legalnosci przetwarzania danych osobowych (art. 23 ust 1
u.0.d.o.) — zgoda, przepis prawa, realizacja umowy, dobro publiczne,
usprawiedliwione cele ADO;

2. Wykonanie obowigzku informacyjnego wobec podmiotow danych (art. 24, 25 |
33 u.o.d.o.)

3. Dotozenie szczegolnej starannosci w celu ochrony interesow 0sob, ktérych
dane dotyczg (art. 26, 26a, 27 u.o.d.o.)

4. Uzupetnienia, uaktualnienia, sprostowania danych, czasowego lub statego
wstrzymania przetwarzania kwestionowanych danych lub ich usuniecia ze
zbioru, chyba ze dotyczy to danych osobowych, w odniesieniu do ktorych tryb
ich uzupetnienia, uaktualnienia lub sprostowania okreslajg odrebne ustawy — sg
to obowigzki wynikajgce z praw podmiotu danych, o ktérych mowa w art. 32
u.o.d.o.

5. Uzyskanie zgody na przekazanie danych do panstwa trzeciego — jesli dotyczy —
(art. 48 u.o.d.o.)
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GIODO

Obowigzki administratora danych osobowych w
zakresie bezpieczenstwa danych osobowych

1. Zastosowanie srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz
kategorii danych objetych ochrong, a w szczegolnosci zabezpieczenie przed
nieuprawnionym ujawnieniem, zmianag, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem
— (art. 36 ust. 1 u.o.d.o.)

2. Prowadzenie dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania danych oraz
srodki, o ktorych mowa w ust. 1. — (art. 36 ust. 2)

3. Wyznaczenie administratora bezpieczenstwa informacji, nadzorujgcego
przestrzeganie zasad ochrony, o ktérych mowa w ust. 1 — (art. 36 ust. 3)

4. Zapewnienie kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaty
do zbioru wprowadzone oraz komu sg przekazywane. - (art. 38)
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Poziom zagrozen, Kategorie danych Wymagany poziom bezpieczenstwa

Czy Sl potaczony
jest z siecig
publiczng?

Czy
przetwarzane sg
dane wrazliwe

TAK

Podwyzszony

Podstawowy

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Adminiistracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych.
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Obowigzki administratora danych osobowych w zakresie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych ?

Dokumentacja przetwarzania
danych osobowych

/

BN

Polityka bezpieczenstwa

Instrukcja zarzadzania
systemem informatycznym

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 .
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Polityka bezpieczenstwa powinna
zawierac (§ 4 rozporzgdzenia)

1) wykaz budynkow, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzgcych
obszar, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe;

2) wykaz zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem programow
zastosowanych do przetwarzania tych danych;

3) opis struktury zbiorow danych wskazujgcy zawartoS¢ poszczegolnych
pol informacyjnych i powigzania miedzy nimi;

4) sposob przeptywu danych pomiedzy poszczegolnymi systemami;

5) okreslenie srodkow technicznych i organizacyjnych niezbednych dla
zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych
danych.
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Minimalne wymagania ochrony
(zatgcznik do rozporzgdzenia)

1) Zabezpieczenie obszaru przetwarzania,
2) Kontrola dostepu (indywidualne konto dla kazdego uzytkownika);
3) Zabezpieczenie przed szkodliwym oprogramowaniem i awarig zasilania;

4) Niepowtarzalnosc identyfikatora, odpowiednie parametry dotyczgce hasta
oraz obowigzek tworzenia kopi zapasowych;

5) Kryptograficzne zabezpieczenie komputerow przenosnych;
6) Odpowiednie procedury przenoszenia, likwidacji i napraw sprzetu;
7) Monitorowanie wdrozonych zabezpieczen;

Podstawowy

8) Dodatkowa wymagania parametrow hasta dla danych wrazliwych;

B) Dodatkewezabezpieczenie danych wrazliwych opuszczajgcych obszar
przetwarzania (ochrona kryptograficzna);

10)Opis sposobll zabezpieczenia o ktorym mowa w punkcie 9 i jego ochrona;

11)Kontrola | zabezpieczenie przeptywy danych na styku z siecig publiczng;
12)Kryptograficzna ochrona danych przesytanych w sieci publicznej;
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Instrukcja zarzadzania S| powinna
zawierac (§ 5 rozporzgdzenia)

1) procedury nadawania uprawnien do przetwarzania danych i
rejestrowania tych uprawnien w systemie informatycznym oraz
wskazanie osoby odpowiedzialnej za te czynnosci;

2) stosowane metody i sSrodki uwierzytelnienia oraz procedury zwigzane z
ich zarzgdzaniem i uzytkowaniem;

3) procedury rozpoczecia, zawieszenia i zakonczenia pracy przeznaczone
dla uzytkownikow systemu;

4) procedury tworzenia kopii zapasowych zbiorow danych oraz programow
| narzedzi programowych stuzacych do ich przetwarzania;

5) sposob, miejsce | okres przechowywania kopii zapasowych:
6) sposob zabezpieczenia systemu informatycznego przed dziatalnoscig
oprogramowania szkodliwego;

7) Sposob realizacji odnotowan o udostepnieniach danych;
8) Procedury wykonywania przegladow, napraw, likwidacji sprzetu
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Wymagania dotyczgce
funkcjonalnosci (§ 7 rozporzgdzenia)

1. Dla kazdej osoby, ktorej dane osobowe sg przetwarzane w systemie
informatycznym — z wyjatkiem systemow stuzgcych do przetwarzania
danych osobowych ograniczonych wytgcznie do edycji tekstu w celu
udostepnienia go na pismie — system ten zapewnia odnotowanie:

1) daty pierwszego wprowadzenia danych do systemu;

2) identyfikatora uzytkownika wprowadzajgcego dane, chyba ze dostep do
systemu posiada wytgcznie jedna osoba;

3) zrodta danych, w przypadku zbierania danych, nie od osoby, ktorej one
dotycza;

4) Informacji o odbiorcach, ktérym dane osobowe zostaty udostepnione, dacie i
zakresie tego udostepnienia, chyba ze system informatyczny uzywany jest do
przetwarzania danych zawartych w zbiorach jawnych;

5) sprzeciwu, 0 ktorym mowa w art. 32 ust. 1 pkt 8 ustawy.

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
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Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informaciji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych.

Rozdziat IV. § 20

§ 20. 1. Podmiot realizujgcy zadania publiczne opracowuje i ustanawia,
wdraza i eksploatuje, monitoruje i przeglgda oraz utrzymuje i doskonali
system zarzadzania bezpieczenstwem informacji zapewniajgcy
poufnosc¢, dostepnosc i integralnos¢ informacji z uwzglednieniem takich
atrybutow, jak autentycznosc, rozliczalnosc, niezaprzeczalnosc i
niezawodnosc.

§ 20. 2. Zarzgdzanie bezpieczenstwem informacji realizowane jest w
szczegolnosci przez zapewnienie przez kierownictwo podmiotu
publicznego warunkow umozliwiajgcych realizacje i egzekwowanie
nastepujgcych dziatan:
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Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie KR, ......

Rozdziat IV. § 20. 2. Wymagane dziatania:

1) zapewnienia aktualizacji regulacji wewnetrznych w zakresie dotyczgcym
zmieniajgcego sie otoczenia;

2) utrzymywania aktualnosci inwentaryzacji sprzetu i oprogramowania
stuzgcego do przetwarzania informacji obejmujgcej ich rodza;j i
konfiguracje;

3) przeprowadzania okresowych analiz ryzyka utraty integralnosci,
dostepnosci lub poufnosci informacji oraz podejmowania dziatan
minimalizujgcych to ryzyko, stosownie do wynikow przeprowadzonej
analizy,

4) podejmowania dziatan zapewniajgcych, ze osoby zaangazowane w
proces przetwarzania informacji posiadajg stosowne uprawnienia i
uczestniczg w tym procesie w stopniu adekwatnym do realizowanych
przez nie zadan oraz obowigzkow majgcych na celu zapewnienie
bezpieczenstwa informaciji;
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Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie KR, ......
Rozdziat IV. § 20. 2. Wymagane dziatania: c.d.

9) bezzwtocznej zmiany uprawnien, w przypadku zmiany zadan oséb, o
ktorych mowa w pkt 4;

6) zapewnienia szkolenia osob zaangazowanych w proces przetwarzania
iInformacji ze szczegolnym uwzglednieniem takich zagadnien jak:
a) zagrozenia bezpieczenstwa informaciji,
b) skutki naruszenia zasad bezpieczenstwa informaciji, w tym odpowiedzialnos¢
prawna,
c) stosowanie srodkéw zapewniajgcych bezpieczenstwo informaciji, w tym
urzgdzenia i oprogramowanie minimalizujgce ryzyko btedow ludzkich;

/) zapewnienia ochrony przetwarzanych informacji przed ich kradzieza,
nieuprawnionym dostepem, uszkodzeniami lub zaktéceniami, przez:

a) monitorowanie dostepu do informaciji,

b) czynnosci zmierzajgce do wykrycia nieautoryzowanych dziatan zwigzanych z
przetwarzaniem informacji,

C) zapewnienie srodkow uniemozliwiajgcych nieautoryzowany dostep na poziomie
systemow operacyjnych, ustug sieciowych i aplikacij;
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Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie KR, ......
Rozdziat IV. § 20. 2. Wymagane dziatania: c.d.

8) ustanowienia podstawowych zasad gwarantujgcych bezpieczng prace
przy przetwarzaniu mobilnym i pracy na odlegtosc;

9) zabezpieczenia informacji w sposob uniemozliwiajgcy
nieuprawnionemu jej ujawnienie, modyfikacje, usuniecie lub
zniszczenie;

10) zawierania w umowach serwisowych podpisanych ze stronami trzecimi
zapisow gwarantujgcych odpowiedni poziom bezpieczenstwa
informacii;

11) ustalenia zasad postepowania z informacjami, zapewniajgcych
minimalizacje wystgpienia ryzyka kradziezy informacji i Srodkow
przetwarzania informacji, w tym urzgdzen mobilnych;
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Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie KR, ......
Rozdziat IV. § 20. 2. Wymagane dziatania: c.d.

12) zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa w systemach
teleinformatycznych, polegajgcego w szczegolnosci na:

a) dbatosci o aktualizacje oprogramowania,

b) minimalizowaniu ryzyka utraty informacji w wyniku awatrii,

c) ochronie przed btedami, utratg, nieuprawniong modyfikacja,

d) stosowanie mechanizmow kryptograficznych w spos6b adekwatny do
zagrozen lub wymogow przepisu prawa,

e) zapewnieniu bezpieczenstwa plikow systemowych,

f) redukcji ryzyk wynikajacych z wykorzystania opublikowanych podatnosci
technicznych systemow teleinformatycznych.

g) hiezwtocznym podejmowaniu dziatan po dostrzezeniu nieujawnionych
podatnosci systemow teleinformatycznych na mozliwos¢ naruszenia
bezpieczenstwa,

h) kontroli zgodnosci systemow teleinformatycznych z odpowiednimi normami i
politykami bezpieczenstwa;
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Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie KRI,
Rozdziat IV. § 20. 2. Wymagane dziatania: c.d.

13) bezzwiocznego zgtaszania incydentow naruszenia bezpieczenstwa

informac;ji w okreslony i z gory ustalony sposob, umozliwiajgcy szybkie
podjecie dziatan korygujgcych;

14) zapewnienia okresowego audytu wewnetrznego w zakresie
bezpieczenstwa informacji, nie rzadziej niz raz na rok.

Rozdziat IV. § 20. 3

Wymagania okreslone w ust. 1 i 2 uznaje sie za spetnione, jezeli system
zarzgdzania bezpieczenstwem informaciji zostat opracowany na podstawie
Polskie] Normy PN-ISO/IEC 27001, a ustanawianie zabezpieczen,
zarzgdzanie ryzykiem oraz audytowanie odbywa sie na podstawie Polskich

Norm zwigzanych z tg normg, w tym:. 1) PN-ISO/IEC 17799, 2) PN-ISO/IEC
27005, 3) PN-ISO/IEC 24762
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Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie KRI,
Rozdziat IV. § 21 — Wymagania dotyczace rozliczalnosci

1. Rozliczalnos¢ w systemach teleinformatycznych podlega wiarygodnemu

dokumentowaniu w postaci elektronicznych zapisow w dziennikach systemow
(logach).

2. W dziennikach systemow, o ktérych mowa w ust. 1, odnotowuje sie

obligatoryjnie dziatania uzytkownikow lub obiektow systemowych polegajgce
na dostepie do:

1) systemu z uprawnieniami administracyjnymi;
2) konfiguracji systemu, w tym konfiguracji zabezpieczen;

3) przetwarzanych w systemach danych podlegajgcych prawnej ochronie w
zakresie wymaganym przepisami prawa (patrz u.o.d.o; ustawa o systemie
informacji w ochronie zdrowia)
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Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie KR, ......

Rozdziat IV. § 21 — Wymagania dotyczace rozliczalnosci c.d.

3.

4.

Poza informacjami wymienionymi w ust. 2 mogg by¢ odnotowywane

dziatania uzytkownikow lub obiektow systemowych, a takze inne zdarzenia

zwigzane z eksploatacjg systemu w postaci:

1) dziatan uzytkownikow nieposiadajgcych uprawnien administracyjnych;

2) zdarzen systemowych nieposiadajgcych krytycznego znaczenia dla funkcjonowania
systemu;

3) zdarzen i parametrow srodowiska, w ktorym eksploatowany jest system
teleinformatyczny w zakresie wynikajgcym z analizy ryzyka.

Informacje w dziennikach systemow, o ktorych mowa w ust. 2 i 3,
przechowywane sg od dnia ich zapisu, przez okres wskazany w przepisach
odrebnych, a w przypadku braku przepisow odrebnych przez dwa lata.

Zapisy dziennikow systemow moga by¢ sktadowane na zewnetrznych
informatycznych nosnikach danych w warunkach zapewniajgcych
bezpieczenstwo informaciji. W uzasadnionych przypadkach dzienniki
systemow mogg by¢ prowadzone na nosniku papierowym.
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Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie KR, ......

Rozdziat IV. § 15 Wymagania dotyczace funkcjonalnosci

1. Systemy teleinformatyczne uzywane przez podmioty realizujgce zadania publiczne
wyposaza sie w sktadniki sprzetowe lub oprogramowanie umozliwiajgce wymiane
danych z innymi systemami teleinformatycznymi za pomocg protokotow
komunikacyjnych i szyfrujgcych okreslonych w obowigzujgcych przepisach, normach,
standardach lub rekomendacjach ustanowionych przez krajowg jednostke
normalizacyjng lub jednostke normalizacyjng Unii Europejskie;.

2. W przypadku gdy w danej sprawie brak jest przepisow, norm lub standardow, o
ktérych mowa w ust. 1, stosuje sie standardy uznane na poziomie
miedzynarodowym, w szczegolnosci opracowane przez:

1) Internet Engineering Task Force (IETF) i publikowane w postaci Request For
Comments (RFC),

2) World Wide Web Consortium (W3C) i publikowane w postaci W3C
Recommendation (REC)
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1. Wymiana danych miedzy systemami — przekazywanie
danych w trybie wnioskowym (art. 15 ust. 3 ustawy o inf.) .

2. Elektroniczne przekazywanie danych miedzy systemami (art.
16 ustawy o inf.)

3. Elektroniczne doreczanie pism (art. 391 KPA)
4. Elektroniczne potwierdzanie doreczenia (art. 46 KPA)

5. Bezpieczenstwo uwierzytelnienia (art. 20a ustawy i inf.)

Podkarpacki Konwent Informatykéw i Administracji — Swilcza 2-3 Pazdziernika 2014 27



GIODO

1. Podmiot prowadzacy rejestr publiczny zapewnia podmiotowi
publicznemu albo podmiotowi niebedgcemu podmiotem publicznym,
realizujgcym zadania publiczne na podstawie odrebnych przepiséw albo
na skutek powierzenia lub zlecenia przez podmiot publiczny ich
realizacji, nieodptatny dostep do danych zgromadzonych w
prowadzonym rejestrze, w zakresie niezbednym do realizacji tych zadan.

2. Dane, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ udostepniane za pomocg
srodkow komunikacji elektronicznej i mogg byc¢ wykorzystane wytgcznie
do realizacji zadan publicznych

3. Rada Ministrow okresli, w drodze rozporzgdzenia, sposob, zakres i tryb
udostepniania danych, o ktérych mowa w ust. 1, majgc na uwadze
potrzebe usprawnienia realizacji zadan publicznych, zapewnienia
szybkiego | bezpiecznego dostepu do danych oraz zabezpieczenia
wykorzystania danych do celow realizacji zadan publicznych.

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 27 wrze$nia 2005 r.

W sprawie sposobu, zakresu i trybu udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze
publicznym (D.U. 2005.205.1692)
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ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 27 wrzesnia 2005 r.
w sprawie sposobu, zakresu i trybu udostepniania danych zgromadzonych w
rejestrze publicznym

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposéb, zakres i tryb udostepniania danych
zgromadzonych w rejestrze publicznym, zwanym dalej ,rejestrem”, podmiotowi
publicznemu albo podmiotowi niebedgcemu podmiotem publicznym, realizujgcym
zadania publiczne na podstawie odrebnych przepisow albo na skutek powierzenia
lub zlecenia przez podmiot publiczny ich realizacji.

§ 2.1. Dane zgromadzone w rejestrze udostepnia sie podmiotom, o ktérych mowa
w § 1, na ich wniosek ztozony w formie pisemnej albo elektronicznej.

§ 4. 1. Podmiot, ktéremu udostepniono dane zgromadzone w rejestrze,
zabezpiecza otrzymane dane przed dostepem oso6b nieupowaznionych lub
nieuprawniong zmiang ich zawartosci oraz przed ich wykorzystaniem niezgodnym z
celem, dla ktérego zostaty uzyskane.

2. Podmiot, ktéremu udostepniono dane zgromadzone w rejestrze, odpowiada za
bezpieczenstwo I integralnos¢ uzyskanych danych.
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WNIOSEK
o udostepnienie danych zgromadzonych w rejestrze publicznym

(wskazanie zadania publicznego i podstawy prawnej jego realizacji przez podmiot ubiegajgcy sie o udostepnienie danych
zgromadzonych w rejestrze, ktérego wykonanie wymaga udostepnienia tych danych)

. R T . ieie e e e reo e e tr e tre et e rans
(okreslenie rejestru, w ktérym sg zgromadzone dane, ktére majg by¢ udostepnione)
SO ... O RN e ey ran s
(zakres zgdanych danych i wskazanie sposobu ich udostepniania)
CTNNRINRIN. 0. . . . . .. o'l SR . . . L. .. .........c.oceeeenncnenianenernreenllilseeccerenrecnnnrarens

(nazwa podmiotu)
wykorzystywania udostepnionych danych wytgcznie do realizacji zadania publicz-
nego wskazanego w pkt 1.

............................................................................................. Oswiadcza, ze spetnia
(nazwa podmiotu)

warunki zabezpieczen technicznych i organizacyjnych niezbednych do uzyskania
dostepu do danych zgromadzonych w rejestrze wskazanym w pkt 2.
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USTAWA z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (tekst jednolity: Dz. U. 2011 r. Nr 287
poz. 1687)

Art. 20 ust. 15. Policja moze uzyskiwac, gromadzic i przetwarzac informacje, w tym
rowniez dane osobowe ze zbiorow prowadzonych na podstawie odrebnych
przepisow przez organy witadzy publicznej... Administratorzy danych gromadzonych
w tych rejestrach sg obowigzani do nieodptatnego ich udostepniania.

Art. 20 ust. 16. Organy witadzy publicznej prowadzgce rejestry, o ktérych mowa w

ust. 15, mogg, w drodze decyzji, wyrazi¢ zgode na udostepnianie za pomocg

urzgdzen telekomunikacyjnych informacji zgromadzonych w rejestrach jednostkom

organizacyjnym Palicji, bez koniecznosci sktadania pisemnych wnioskow, jezeli

jednostki te:

1) posiadajg urzgdzenia umozliwiajgce odnotowanie w systemie, kto, kiedy, w jakim celu
oraz jakie dane uzyskat;

2) posiadaja zabezpieczenia techniczne i organizacyjne uniemozliwiajace
wykorzystanie danych niezgodnie z celem ich uzyskania;

3) jest to uzasadnione specyfikg lub zakresem wykonywania zadan albo prowadzonej
dziatalnosci.

Podkarpacki Konwent Informatykéw i Administracji — Swilcza 2-3 Pazdziernika 2014 31



GIODO

USTAWA z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 674)

Art. 33 ust. 6. Informacje dotyczgce bezrobotnych, poszukujgcych pracy i cudzo-
ziemcow na terytorium RP sg przetwarzane przez powiatowe urzedy pracy, w
szczegolnosci z wykorzystaniem systemow teleinformatycznych i dokumentow
elektronicznych.

Art. 33 ust. 7. Informacje, o ktérych mowa w ust. 6, sg udostepniane publicznym
stuzbom zatrudnienia lub innym podmiotom, realizujgcym zadania na podstawie
ustawy lub odrebnych przepisow albo na skutek powierzenia.

Art. 33 ust. 8. Informacje, o ktébrych mowa w ust. 6, mogg by¢ pozyskiwane,

wymieniane lub udostepniane na wniosek...lub z wykorzystaniem systemow

teleinformatycznych, jezeli powiatowy urzad pracy oraz podmiot, o ktérym mowa w

ust. 7, spetniajg facznie nastepujgce warunki:

1) posiadajg mozliwosc identyfikacji osoby uzyskujgcej informacje w systemie oraz zakresu, daty i celu
ich uzyskania;

2) posiadajg zabezpieczenia uniemozliwiajgce wykorzystanie informacji niezqgodnie z celem ich
uzyskania;

3) zapewniajg, ze dostep do danych osobowych jest nadzorowany i rejestrowany zgodnie z przepisami o
ochronie danych osobowych.
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Projekt ustawy o zmianie ustawy o swiadczeniach rodzinnych oraz niektérych
Innych ustaw

Art. 23b. 1. Organ wiasciwy oraz marszatek wojewodztwa prowadzgcy
postepowanie w sprawie swiadczen rodzinnych sg obowigzani do samodzielnego
uzyskania od organéw podatkowych, organéw emerytalno-rentowych oraz z
rejestrow publicznych, w drodze wymiany informacji w postaci elektronicznej lub w
drodze pisemnej, odpowiednio:

1) zaswiadczenia lub informacji o dochodzie podlegajgcym opodatkowaniu podatkiem dochodowym od
0sob fizycznych, na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c i art. 30e ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, kazdego cztonka rodziny, wydanych przez
naczelnika wlasciwego urzedu skarbowego, zawierajgcych dane o wysokosci:

a) dochodu,
b) sktadek na ubezpieczenia spoteczne odliczonych od dochodu,
c) naleznego;

2) informacji o wieku dziecka;

3) zaswiadczenia lub informaciji o wysokosci sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, w tym informacji o
wysokosci sktadek od poszczegolnych ptatnikow i okresach optacania przez nich sktadek;
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ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 14 wrzes$nia 2011 r.
W sprawie sporzadzania pism w formie dokumentéw elektronicznych,
doreczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy,
wzorow i kopii dokumentow elektronicznych

Rozporzgdzenie okresla:

1) warunki organizacyjno-techniczne doreczania dokumentow elektronicznych, w tym reguty
tworzenia elektronicznej skrzynki podawczeyj;

2) forme urzedowego poswiadczania odbioru dokumentow elektronicznych przez adresatow;
3) sposob sporzgdzania i doreczania pism w formie dokumentéw elektronicznych;

4) sposob udostepniania kopii dokumentow elektronicznych oraz warunki bezpieczenstwa
udostepniania formularzy i wzorow dokumentow.

— —

_____ - PP B e = e =
odp. )

—— -2 PE— — — — — — -
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§ 1. Doreczenie nastepuje za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug
droga elektroniczng (Dz. U. Nr 144, poz. 1204, z pézn. zm.), jezeli strona
lub inny uczestnik postepowania:

1) ztozy podanie w formie dokumentu elektronicznego przez elektroniczng skrzynke
podawczg organu administracji publicznej;

2) wystgpi do organu administracji publicznej o takie doreczenie i wskaze organowi
administracji publicznej adres elektroniczny;

3) wyrazi zgode na doreczanie pism w postepowaniu za pomocg tych srodkow |
wskaze organowi administracji publicznej adres elektroniczny.

Art. 63 § 5 Urzedowe poswiadczenie odbioru (UPP) podania wniesionego w

formie dokumentu elektronicznego zawiera:

1) informacje o tym, ze pisma w sprawie bedg doreczane za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej;

2) pouczenie o prawie do rezygnacji z doreczania pism za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej, o ktorym mowa w art. 39[1] § 1d.

35
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§ 4. W celu doreczenia pisma w formie dokumentu elektronicznego organ administracji
publicznej przesyta na adres elektroniczny adresata zawiadomienie zawierajace:

1) wskazanie, ze adresat moze odebraé pismo w formie dokumentu elektronicznego;

2) wskazanie adresu elektronicznego, z ktérego adresat moze pobra¢ pismo i pod
ktorym powinien dokonac¢ potwierdzenia doreczenia pisma,;

3) pouczenie dotyczgce sposobu odbioru pisma, a w szczegdlnosci sposobu identyfikacii
pod wskazanym adresem elektronicznym w systemie teleinformatycznym organu
administracji publicznej, oraz informacje o wymogu podpisania urzedowego
poswiadczenia odbioru w sposob wskazany w_art. 20a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne.

Art. 20a ustawy o informatyzaciji

1. Identyfikacja uzytkownika systemoéw teleinformatycznych udostepnianych przez podmioty
okreslone w art. 2 nastepuje przez zastosowanie kwalifikowanego certyfikatu przy
zachowaniu zasad przewidzianych w ustawie z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z p6zn. zm.), lub profilu zaufanego ePUAP.

2. Podmiot publiczny, ktory uzywa do realizacji zadan publicznych systemow
teleinformatycznych, moze umozliwia¢ uzytkownikom identyfikacje w tym systemie przez
zastosowanie innych technologii, chyba ze przepisy odrebne przewidujg obowigzek
dokonania czynnosci w siedzibie podmiotu publicznego.
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§ 5. W przypadku nieodebrania pisma w formie dokumentu elektronicznego w sposob, o ktorym
mowa w § 4 pkt 3, organ administracji publicznej po uptywie 7 dni, liczgc od dnia wystania
zawladomienia, przesyta powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odebrania tego pisma.

§ 6. W przypadku nieodebrania pisma doreczenie uwaza sie za dokonane po uptywie czternastu
dni, liczgc od dnia przestania pierwszego zawiadomienia.

§ 7. Zawiadomienia, o ktorych mowa w § 4 i 5, mogg by¢ automatycznie tworzone i przesytane
przez system teleinformatyczny organu administracji publicznej, a odbioru tych
zawiadomien nie potwierdza sie.

§ 8. W przypadku uznania pisma w formie dokumentu elektronicznego za doreczone na
podstawie § 6 organ administracji publicznej umozliwia adresatowi pisma dostep do tresci
pisma w formie dokumentu elektronicznego przez okres co najmniej 3 miesiecy od dnia
uznania pisma w formie dokumentu elektronicznego za doreczone oraz do informacji o
dacie uznania pisma za doreczone i datach wystania zawiadomien, o ktérych mowa w § 4 |
5, w swoim systemie teleinformatycznym.

Dd:p

Wymagane atrybutu bezpieczenstwa:

""" ~ UPP

— * Poufnosc¢ (protokoty szyfrowane)

----------- » AutentycznosScC (certyfikat
> kwalifikowany, profil zaufany ePUAP)

—_——¢-—--UPD === — — — -

» Niezaprzeczalnosc (podpis
elektroniczny)
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Dziekuje za uwage

Andrzej Kaczmarek

Biuro Generalnego Inspektora Ochrony
Danych Osobowych
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