Elektroniczne Zarzadzanie
Dokumentami i Sprawami w
Urzedzie — eDok Pracownik,
eDok Archiwum
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Agenda

1. Kim jestesmy i co robimy

2. Czym jest eDok?

3. Dlaczego warto wdrozyc eDok?
4. Jak wdrazamy eDok

5. Nasze wdrozenia

6. Omawiane zagadnienia — Funkcjonalnosci eDok
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gov. w domenie, com. w dziataniu
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Panstwowa agencja cyfrowa

Centralny Osrodek Informatyki to panstwowa agencja cyfrowa. Jestesmy instytucja gospodarki budzetowej podlegajaca

Ministerstwu Cyfryzacji, ktéra utrzymuje sie z realizowanych przez siebie projektow.

il

Misyjno$¢ administracji publicznej

taczymy w sobie misyjnos¢ administracji publicznej (dziatanie na rzecz obywateli) z biznesowym podejsciem do prowadzonych

projektow.

%

Kompleksowa realizacja projektow

Nasz wyjatkowy charakter znajduje odzwierciedlenie w sposobie prowadzenia przez nas projektow cyfrowych. Realizujemy je

kompleksowo od A do Z. Wszystko to dzieki szerokiemu wachlarzowi naszych kompetendji.
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Czym jest eDok?

System do elektronicznego zarzadzania

dokumentami i zadaniami pracownikow
Baza wiedzy o instytudji

Narzedzie wspierajgce tradycyjny obieg
dokumentow oraz czesciowe lub petne wdrozenie

EZD

System w petni zgodny z Instrukcjg Kancelaryjng

| przepisami prawa
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Dlaczego eDok?

Dostosowuje sie

do potrzeb
jednostki

&

Pobiera przesyiki
z dowolnej ilosci
kont i skrytek

ePUAP

&

Wysytka

korespondencji ePUAP
poczty elektronicznej i
faksow bezposrednio

Z systemu

Obniza koszty
funkcjonowania
urzedu

&

Mozliwos¢
rozszerzenia zestawu
metadanych
rejestrowanej
korespondendji

&

Elastyczny proces
elektroniczne;
akceptadj,
wersjonowania
akceptowanych tresci

&

Gromadzi
informacje o
prowadzonych
sprawach

&

Szablony
dokumentow

&

Zapewnia szybki
przeptyw
informacji

&

Oferuje
statystyki
ilosciowe spraw i
korespondencji

Pozwala
wygenerowac i
przegladac
nieograniczong
liczbe rejestrow

Zapewnia sprawng
prace |
komunikacje w
catej jednostce

&

Pozwala uzywac
wielu
dziennikow
korespondendji

©

Wspotdzielenie
spraw, sprawy
rownolegte

Prosty w
obstudze

&

Witasny klient
poczty
elektroniczne;

®© O

Mozliwos¢
uzywania
rownoczesnie wielu
JRWA

O

Mozliwos¢
catkowitego
wyeliminowania
papierowego obiegu
dokumentow
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‘ Jak wdrazamy eDok
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Prezentaga —uisormm
projektu - techniczna

| merytoryczna
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Nasze wdrozenia 1/2

s % | MSWIA
KANCELARIA Ministerstwo

_ﬁ_ i | CENTRUM
SLUZBA E ‘ PROJEKTOW
= g ; * | POLSKA
PREZESA RADY MINISTROW Spraw Wewnetrznych Ministerstwo Rodziny, WIEZIENNA 1;- 4 CYFROWA
i Administracji Pracy i Polityki Spotecznej IL

DAY

REGIONALNE = Ministerstwo >
g&i’gj& 0ol 10101001 11010 QLED Centrum personlzag Dofumenty Spraw Wewngtrznych Centrum Obs’fugi
MsSwW

SRODOWISKA centralny osrodek informatyki Pastls;iv::rvgzll\zgl‘);licga :;:g{/\e/ktéw EUrOpejSkiCh
v" Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewodzki v’ Powiat Rzeszowski
v' Podkarpacki Urzagd Wojewodzki v' Powiat Debicki
v Komenda Wojewddzka Poligji w Bydgoszczy v Administracja Rzgdowa w wojewddztwach
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‘ Nasze wdrozenia 2/2
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Wielkos¢ instalacji eDok

(2] Powyzej 1000 uzytkownikow

@ 0d 500 do 1000 uzytkownikéw
0Od 200 do 500 uzytkownikéw

@ Ponizej 200 uzytkownikéw

O Jednostka posiada oddziaty
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Omawiane zagadnienia — Funkcjonalnosci eDok

v Uzytkowanie systemu powiadomien

v Korzystanie z informacji zgrupowanych w bloku Stowniki
v Obstuga przydzielonej korespondendji

v Zaktadanie teczek i podteczek

v' Wszczynanie i prowadzenie spraw

v Tworzenie obiektow w sprawie

v' Obstuga wysyiki pism
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Omawiane zagadnienia — Funkcjonalnosci eDok

v’ Zarzadzanie sprawami w formatce ,Lista spraw”
v Udostepnianie spraw

v Przenoszenie spraw

v Praca w zastepstwie

v Obstuga spraw pracowniczych — eDok Pracownik

v Prowadzenie archiwum zaktadowego — eDok Archiwum
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ekod pracownik.mp4

Dziekuje za uwage

ﬂ Krzysztof hunia@coi.gov.pl
|{ Centralny Osrodek Informatyki
ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa

tel.: 22 250 28 83, 250 28 85, fax: 22 250 29 87
email: coi@coi.gov.pl
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http://www.coi.gov.pl/

