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gov. w domenie, com. w dziataniu

Centralny Osrodek Informatyki to panstwowa agencja cyfrowa. Jestesmy instytucjg gospodarki budzetowe;j

podlegajgcg Ministerstwu Cyfryzacji, ktora utrzymuje sie z realizowanych przez siebie projektéw.

taczymy w sobie misyjno$¢ administracji publicznej (dziatanie na rzecz obywateli) z biznesowym podejsciem

do prowadzonych projektow.

Nasz wyjatkowy charakter znajduje odzwierciedlenie w sposobie prowadzenia przez nas projektéw cyfrowych.

Realizujemy je kompleksowo od A do Z. Wszystko to dzieki szerokiemu wachlarzowi naszych kompetenc;ji.
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Czym sie zajmujemy

Analiza strategiczna

okreslenie wizji i celu strategicznego, ocena przydatnosci, optymalizacja naktadow i kosztow

jo

potencjalnych rozwigzan

Service Design

l&.

zaprojektowanie ustugi przyjaznej obywatelowi na styku online i offline

IT

rozw@j i utrzymanie rozwigzan IT

(

-

» ,  Zarzadzanie i realizacja publicznych projektéow cyfrowych
koordynacja dziatan projektowych, zapewnienie realizacji zaktadanych zatozen, termindéw oraz petnej

Ilolr

rozliczalnosci projektu
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‘ Dlaczego warto z nami wspotpracowac ?

* stale podnosimy kompetencje,
e pracownicy skierowani do realizacji zadan posiadajg stosowne poswiadczenia bezpieczenstwa,

e gov W nazwie com w dziataniu — jako IGB musimy zarobié¢ na swoje utrzymanie, ale nie jestesmy spoétka

komercyjng ukierunkowang na max. zysk,
* jako jedni z nielicznych w IT stosujemy metodyke SCRUM oraz posiadamy zespdt user experience,

e tworzymy systemy dla uzytkownikéw, przeprowadzamy badania psychologiczne, uwagi implementujemy

w systemach.
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‘ Jakie projekty prowadzimy?

- ZARZADZANIE
fs eDok wuome
eDok to nowoczesny, elektroniczny system, ktory stuzy do zarzagdzania dokumentami.

v’ Szybki przeptyw informacji
v’ Sprawna praca i komunikacja w catej jednostce
v’ Prosta obstuga i przejrzysty interfejs

v' Ciagty rozwdj systemu i petne wsparcie
eDok to rowniez:

v" eDok Pracownik

v' eDok Archiwum

Centralny Osrodek Informatyki



Dziatanie archiwum - Podstawa prawna

e Ustawa z 20 marca 2015 r. o zmianie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
» Ustawa z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotéw realizujgcych zadania publiczne

* Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
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Spetnienie oczekiwan prawnych i biznesowych

* Aspekty prawne

»

e zgodnos$¢ z ww. rozporzgdzeniami

e

e WL

* Aspekty biznesowe

* czas po$wiecony tygodniowo na wyszukiwanie dokumentéw: 5 godzin

* czas poswiecony tygodniowo na bezowocne wyszukiwanie dokumentéw: 2,2 godziny

*Dane pochodzq z raportu IDC ,Hidden Costs of Information Work” Centralny Oérodek Informatyki



‘ Jak moze wygladac¢ archiwum
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Realizacja wybranych problemoéw w oparciu
o eDok i eDok Archiwum
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‘ eDok

[E] eDok v.3.5.23 - referentl - Imie Nazwisko-Referentl - Referent - DWE.WWE

[eDok TESTOWY !!! [1]]

Korespondencja Sprawy Akceptacje Rejestry Funkcje dodatkowe Stowniki Administracja  Ustawienia Pomoc Koniec

D k ZARZADZANE
e o DOKUMENTAM:

2

Przydzielona korespondencja

M

Lista spraw

&5

Korespondencja wychodzaca

oo

Zadania i polecenia

]

Lista teczek i spraw

J

&

Elektroniczne akceptacje

Rejestry uniwersalne

CJ

Powiadomienia

centrainy
B B o =5 osrogak
Infarmatyk
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eDok Archiwum

7
J } eDok Archiwum
J

=l

€ - C | & b#ps://127.0.0.1:8079/edok/templates/archivist/mainView.xhtml

% eDok Pracownik % eDok Archiwum

Aw|=

E } eDok Archiwum

Archiwum

Imie Nazwisko-Dyrektorl, Departament Wdrazajacy eDok (DWE) Wyloguj

Szukany tekst “ £ Szuka)

Udostepnianie

Brawo, wszystko zrobione!

Zaakceptowanych wnioskow: 0

Wypozyczonych: 0
Zwroconych: 1

1 spisy do przyjecia

Przyietych: 7
Odrzuconych: 0

Spisy zdawczo-odbiorcze

6 teczek do wydzielenia

Przekazanych do AP: 1

Wydzielanie

0

Centralny Osrodek Informatyki
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Przekazywanie dokumentacji do archiwum
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eDok - Przekazanie teczek do archiwum zaktadowego 1/3

.
eDok v.3.5.23 - referentl - Imie Nazwisko-Referentl - Referent - DWE.WWE [eDok TESTOWY !!! [1]]

P )

&b eDok s

Korespondencja Sprawy Akceptacje Rejestry [ Funkcje dodatkowe | Stowniki Administracja  Ustawienia Pomoc  Koniec

Zadania i polecenia

Projekty

Wizcz powiadomienia

Zastepstwa »
Zestawienia i statystyki 4
Monitoring dekretacji i akceptacji
Archiwum Panstwowe >

Archiwum Zakiadowe > Spisy Zdawczo-Odbiorcze

Poczta elektroniczna Przejdz do eDok Archiwum l

Uruchom eDok Pracownik I

& .

Przydzielona korespondencja

Lista teczek i spraw

.

M Z

Lista spraw Elektroniczne akceptacje

5

Korespondencja wychodzaca

Rejestry uniwersalne

oo O

Zadania i polecenia

Powiadomienia
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eDok - Przekazanie teczek do archiwum zaktadowego 2/3

Archiwum Zaktadowe - Lista teczek w spisie

Spis utworzony: Imie Nazwisko-Referent1, 2016-09-02, Kategoria archiwalna: B, Status: Nie przekazany.

Podteczki dodawane razem z teczka macierzysta!

o [ ]

Symbol teczki eDok - | Symbol teczkina SZO |.| Nazwa teczkina SZO - | Kat.
DWE.WWE.151.2014

‘ DWE.WWE.151.2014 Stuzba przygotowawcza (4) BE10
DWE.WWE.21.2014

DWE.WWE.21.2014 INWESTYCJE | REMONTY KAPITALNE W OBIEKTACH (3) BES

<

Dodaj teczke

Zmien liczbe tomow:

Zmien liczbe teczek Sprawy w teczce

Usun teczke

- | Liczba t... |~ | Daty skrajne =

4

2016-03-07 - 2016-03-07

2016-03-07 - 2016-03-07

»

Wroc do listy spisow ]

Centralny Osrodek Informatyki
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eDok - Przekazanie teczek do archiwum zaktadowego 3/3

Archiwum Zakladowe - Lista spisow zdawczo-odbiorczych

Status | Nie przekazany B Komérka HDWE.WWE

B Kategoria archiwalna . B/BE

B Utworzono | 2016

(o &)=

2]

Data Utworzenia
2016-09-02 11:06:58

- | Osoba tworzaca
Imig Nazwisko-Referentt

[=] Komorka

Wydziat Wdrazajacy eDok (DWE.WWE)

ElT..[E] Kat. [C] -

[ B sacreqtty wysyi
Komadrka tworzaca dokumenty
Imie i nazwisko osoby tworzacej spis:
Komdrka przekazujaca spis:
Imie i nazwisko osoby przekazujacej:

Imie i nazwisko kierownika:

=1 EOR ™=

DWE.WWE - Wydziat Wdrazajacy eDok
Imie Nazwisko-Referent1
DWE.WWE - Wydziat Wdrazajacy eDok

Imie Nazwisko-Referent1

Imie Nazwisko - Dyrektor, Z-ca dyrektora, ADM B

Archiwum do ktdrego chcesz przekazac teczki: Archiwum | Rzeszéw [Z]
Liczba teczek: 2 Liczba wszystkich tomow:
Zatwierdz ( Anulj

Pokaz teczki ] [ Utwodrz nowy spis ] [ Usun spis

] [ Drukuj spis ] [ Przekaz do archiwum J

)

Centralny Osrodek Informatyki
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eDok Archiwum — Przyjecie teczek w archiwum zaktadowym 1/2

} eDok Archiwum X\ X
> —
€ - C | &h#ps://127.0.0.1:8079/edok/templates/archivist/inventory/inventoryListView.xhtml| Q 5y
% eDok Pracownik 3 eDok Archiwum
E } eDok Archiwum Imie Nazwisko-Dyrektorl, Departament Wdrazajacy eDok (DWE)  Wylogu
Spisy zdawczo-odbiorcze oczekujgce na przyjecie
Do przyjecia Przyjete Odrzucone W trakcie tworzenia
. Komorka przekazujaca
Data Przekazujacy A __ Kat. oA = : ¢ A
Srstlaani & .~ Wszystkd = | | Pozygi < Tomow < Notatki archiwum <
2016-05-17 Nazwisko-Naczelnikl, Wydzial Wdrazajacy B 3 11
11:25:51 Imie eDok
2016-09-01 Nazwisko-Referent1, Wydzial Wdrazajacy
14:49:53 Imig eDok

2016-09-02 Nazwisko-Referent1, Wydzmi Wdrazajacy
11:13:17 Imig

£ pokaz teczki Wykonaj akcje #® Szczegoty spisu = Drukuj spis Import

. 4

Centralny Osrodek Informatyki 17



eDok Archiwum — Przyjecie teczek w archiwum zaktadowym 2/2

} eDok Archiwum X

ok/templates/archivist/inventory/fileListView.xhtml

(

€ & C  [Xb#ps//127.0.0.1:807¢

' } eDok Pracownik } eDok Archiwum

— } eDok Archiwum

Spis zdawczo-odbiorczy

Imie Nazwisko-Dyrektorl, Departament Wdrazajacy eDok (DWE) Wyloguj

Q=
i~ -_—

Symbol teczki < N teczki ¢
ymbo: teczd S:'k azwa teczxl Daty skrajne Kat. Tomy Uwagi Status
WE WWE 151 9014 1 ahis I . ! od 2016-03-07 .
DWE.WWE.151.2014 2014 Sluzba przygotowawcza. Tom: 1 do 2016-03-07 BE10 = ar v ! [d
INWESTYCIE I REMONTY KAPITALNE W od 2016-03-07 BES < 7 ' °

WE.WWE.21.2014 2014
PNENNEZLZ0L 014 OBIEKTACH. Tom: 1 do 2016-03-07

¥ Przyjmij spis @ Odrzuc spis : zczec

4 Wroc do spisow

o

4

Centralny Osrodek Informatyki
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Ewidencja oraz mozliwosci przeszukiwania teczek
w zasobach archiwalnych
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eDok - Lista teczek i spraw

-,
E} eDok v.3.5.23 - referentl - Imie Nazwisko-Referentl - Referent - DWE.WWE [eDok TESTOWY !!! [1]]

Korespondencja Sprawy Akceptacje Rejestry Funkcje dodatkowe Stowniki Administracja  Ustawienia

Pomoc

Koniec

| Lista teczek i spraw

Mozesz przegladaé, zatatwiaé sprawy itp.

Lista teczek komérki org. DWE . WWE

i) (Zamknieta) DWE.WWE.103.2014 - Wykazy etatéw / A (4/4) (M)

I (Zamknieta) DWE.WWE.130.2014 - Przeglady warunkdw i bezpieczenistwa pracy / A (4/4) (M)

) (Zamknieta) DWE.WWE.151.2014 - Stuzba przygotowawcza / BE10 (4/4) (M)

=9 (Zamknigta) DWE.WWE.152.2014 - Programy i zasady szkolenia i doskonalenia zawodowego / A (4/4) (M)
d DWE.WWE.152.1.2014 - Sprawa nr 1 (Oz.)

\_] DWE.WWE.152.2.2014 - Sprawa nr 2 (Oz.)

J DWE.WWE.152.3.2014 - Sprawa nr 3 (Oz.)

d DWE.WWE.152.4.2014 - Sprawa nr 4 (Oz.)

=7 (Zamknigta) DWE.WWE.154.2014 - Doksztatcanie pracownikéw / B5S (4/4) (M)

‘_] DWE.WWE.154.1.2014 - Sprawa nr 1 (Oz.)

_“] DWE.WWE.154.2.2014 - Sprawa nr 2 (Oz.)

d DWE.WWE.154.3.2014 - Sprawa nr 3 (Oz.)

\_J DWE.WWE.154.4.2014 - Sprawa nr 4 (Oz.)

I (Zamknieta) DWE.WWE.21.2014 - INWESTYCJE | REMONTY KAPITALNE W OBIEKTACH / BE5 (3/3) (M)

Doksztatcanie pracownikdw

-

-~

Wibdr nowej teczki

+

\Wybdr komédrki organiz.

[E1]

sprawy

Przenies sprawe.

Edytuj [podjteczke

Drukuj spis spraw
Drukuj Strong Tyt
Drukuj arzbiety

Szukaj - Lista Spraw

wszystkie E|

R ENTN=]

2011 -

Centralny Osrodek Informatyki
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eDok — Akta sprawy

g
E] eDok v.3.5.23 - referentl - Imie Nazwisko-Referentl - Referent - DWE.WWE

[eDok TESTOWY !!! [1]]

==
Korespondencja Sprawy Akceptacje Rejestry Funkcje dodatkowe Stowniki Administracja Ustawienia Pomoc Koniec
Akta sprawy: DWE.WWE.152.1.2014- Sprawa zakwalifikowana do spisu zdawczo-odbiorczego (Spis nr: 5) [ —]
DWE.WWE.152.1.2014 Opis sprawy’ |Sprawa nr 1

Ostatecznie zatatwiona (2016-03-07)

Sprawa zakonczona w terminie

0gdlne

~ 2016-03-07

Imie Nazwisko-Referent1

lnve 1 nazwisko osoby prowsdz

J Sprawe

Referent
2016-03-07

un zafatwiensz

2016-03-0

Ustalony termsn 2

Imie Nazwisko-Referent1
Imiz i nazwisko osoby; kidra sprawe w eDok

Komentsz:| Ostatecznie zatatwiona

Obiekty w sprawie

I Powiazania Udostepnienia sprawy I Metryka
|Opis sprawy: “H W
Sprawa nr 1 - Zmied
|Komentarz ‘ O
Ostatecznie zatatwiona - Zeniedh
Dane klienta inicjujacego sprawe \'Rodzaj sprawy Dostep do sprawy:
Departament Wdrazajacy eDok Wydziat ol

Wdrazajacy eDok

00-000 Warszawa
ul. Szczesliwa 1/2

Komérka: DWE.WWE
Osoba do kontaktu: Imie Nazwisko-Referent1

Typ (DCMI): | Kolekcja

7Informac;ei oT\;otcl; wzascl; ;& Sprawy:
Tylko podglad sprawy - teczka -
zostata zamknieta (1)

Centralny Osrodek Informatyki
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eDok — Metryka sprawy

-
E] eDok v.3.5.23 - referentl - Imie Nazwisko-Referentl - Referent - DWE.WWE [eDok TESTOWY !!! [1]]

Korespondencja Sprawy Akceptacje Rejestry Funkcje dodatkowe Stowniki Administracja

Ustawienia Pomoc Koniec

| Akta sprawy: DWE.WWE.152.1.2014- Sprawa zakwalifikowana do spisu zdawczo-odbiorczego (Spis nr: 5)
DWE.WWE.152.1.2014 ‘ Opis sprawy:| Sprawa nr 1

Ostatecznie zatatwiona (2016-03-07)

Sprawa zakonczona w terminie

Komentaz:| Ostatecznie zatatwiona

| realizujace] dang czynnosé || Okreslenie rodzaju realizowanej czynnosci

Ogolne Obiekty w sprawie | Powiazania Udostepnienia sprawy stef Metryka
Méﬁi&a sprawy \ -
L.p. [=] Data dokonanej czynnosci [=] Oznaczenie osoby

=] Nr —, Wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach sprawy, do
=! 0.."= Kktérej odnosi si¢ dana czynno$é

=]
l=]

1 2016-03-07 15:15:16 Imig Nazwisko-Referent1, Re... Ostateczne zakonczenie sprawy - ad acta Sprawa: DWE.WWE.152.1.2014
2 2016-03-07 15:15:16 Imig Nazwisko-Referent1, Re... zaloZenie sprawy - bez pisma Sprawa: DWE.WWE.152.1.2014
3 2016-05-17 10:59:24 Imie Nazwisko - Dyrektor, Z-... Sprawa zakwalifikowana do spisu zdawczo-odbiorczego

Sprawa

Wydrukuj metryke
.

Centralny Osrodek Informatyki
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Wypozyczanie i udostepnianie akt
z archiwum zaktadowego
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eDok — Udostepnianie dokumentow i spraw 1/3

r T
eDok v.3.5.23 - referentl - Imie Nazwisko-Referentl - Referent - DWE.WWE [eDok TESTOWY !!! [1]] =)
Korespondencja Sprawy Akceptacje Rejestry Funkcje dodatkowe Stowniki  Administracja  Ustawienia Pomoc  Koniec
Akta sprawy: DWE.WWE.000.10.2016 = =8
DWE.WWE.000.10.2016 Opis sprawy:| Formularz ESP od: Urzad Wdrazajacy eDok
n = Koniec
[ w realizacji Komentarz: ’
Termin zatatwienia uptywa za 10 dni
i 6 : Obiekty w sprawie Powiazania Udostepnienia sprawy 3 I Metryka
~ 2016-08-11 |Opis sprawy: “H-W
S Formularz ESP od: Urzad Wdrazajacy eDok - ‘ _

ePUAP-434177

Imie Nazwisko-Referent1

Referent -
(sprawa w realizacji) Komentarz “H-N
2016-09-12
2016-08-31 11:08:11
Imie Nazwisko-Referent1 ~
| Dane klienta inicjujacego sprawe Rgdzaj sprawy Doston do Sxawer: B
l Zmien status sprawy ‘ Urzad Wdrazajacy eDok ~ |J7] |Decyzja -
7| | Wniosek
‘ Zmien ustalony termin zalatwisnia sprawy I 00-000 Warszawa

ul. Szczesliwa 1/2
Typ (DCMI): | Kolekcja
Informacje o Tv;c»ch prawach do sprawy:

Petne prawa - jeste$ osoba -~
= prowadzaca te sprawe (2)

Zmien klienta inicjujacego sprawe W

4
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eDok — Udostepnianie dokumentow i spraw 2/3

[#] eDok v.3.5.23 - referentl - Imie Nazwisko-Referent1 - Referent - DWEWWE [eDok TESTOWY 11! [1]] [E=REEE
Korespondencja Sprawy Akceptacje Rejestry Funkcje dodatkowe Stowniki Administracja Ustawienia Pomoc Koniec
| Akta sprawy: DWE.WWE.000.10.2016 (= [&@][5=]
V_DWE_WWE 000.10.2016 | Oris sprawy: | Formularz ESP od: Urzad Wdrazajacy eDok » _
Wybierz osobe ktdrym chcesz udostepnic sprawe J
- Wybierz osobe —
b E ktérej chcesz
Lista| |E~GR Urzad Wdrazajacy eDok (UWE) udostepni¢ sprawe
= (#1451 Komorka Administratora (ADM) i uzyj przycisku
Kto y E ‘Udostepnij’ Enie

L Dyrektor Generalny (DG)
{[‘-@1 Kancelaria Ogéina (KANC)

i-_-@ Podsekretarz Stanu (PS) Udostepnij
qr.,..@, Departament Spraw Zagranicznych (DSZ) Enie

[—f'-@ Departament Wdrazajacy eDok (DWE)

Lii—@ Wydziat Wdrazajacy eDok (DWE.WWE)

I-@ Wydziat Wdrazania Systemoéw Informatycznych (DWE.WWSI)

‘&2 Imie Nazwisko-Naczelnik32 naczelnik32 (naczelnik32, tel: 32) - Naczelnik wydziatu aer:v(:)'r?;snmmaja

1F= Imie Nazwisko-Referent37 referent37 (referent37, tel: 35) - Referent juznadane

‘&2 Imie Nazwisko-Referent3s referent38 (referent3s, tel: 38) - Referent udostepnienie do :|
nie

Pozycje oznaczone

< Imie Nazwisko-Dyrektor1 dyrektor1 (dyrektor1, tel: 1) - Dyrektor tej sprawy
&2 Imie Nazwisko-Sekretarkal sekretarkal (sekretarkai, tel: 1) - Sekretarka
—'@ Imie Nazwisko-Dyrektor10 dyrektor10 (dyrektor10, tel: 10) - Dyrektor

-‘@ Imig Nazwisko-Referent4d referent49 (referentd9, tel: 249) - Referent

'—@ Imig Nazwisko-ReferentS0 referentS0 (referentS0, tel: 250) - Referent

—@1 Imie Nazwisko-Sekretarka10 sekretarka10 (sekretarka10, tel: 10) - Sekretarka
#4521 Sekretarz Stanu (ST)

L@! Imig Nazwisko inazwisko (inazwisko, tel: 222) - Szef Urzedu Wdrazajacego

7 Subskrybuj zmiany w sprawie

-

i

Centralny Osrodek Informatyki 25



eDok — Udostepnianie dokumentow i spraw

3/3

-
eDok v.3.5.23 - referentl - Imig Nazwisko-Referentl - Referent - DWE.WWE [eDok TESTOWY !!! [1]]

Korespondencja Sprawy Akceptacje Rejestry Funkcje dodatkowe Stowniki Administracja  Ustawienia Pomoc  Koniec

| Utwérz lub modyfikuj dostep do sprawy
Informacje od osoby proszacej o dostep: (jesli dotyczy)

Prosze o udostepnienie sprawy do wgladu na okres 1 miesiaca
Udostepnij sprawe: DWE.WWE.000.10.2016
dla: Imie Nazwisko-Referent37 (DWE.WWSI, Referent)
Uprawnienia do udostepnionej sprawy:
Dodatkowe informacje od osoby udostepniajacej sprawe

ok zgod
O Brak dostepu do sprawy godd
O Tylko przegladanie metadanych sprawy oraz dostep do obiektéw wg

szczegdtowych uprawnier

@® Wspdldzielenie - mozliwo$¢ przegladania wszystkich metadanych sprawy,

mozliwoé¢ dodawania wtasnych obiektow oraz dostep do obiektéw wg
szczegGtowych uprawnieri

O Petny dostep - na prawach takich samych, jak dla wtaéciciela sprawy

v sprawie do:

Prosze o zakoriczenie czynnosc

Okreslenie ogdinych uprawnien do przegladania obiektow umieszczonych w sprawie (widoczno$¢ obiektow)
[ Dostep do wszystkich obiektow w sprawie dofaczonych przez osobe prowadzaca
Okreslenie szczegolowych uprawnien do przegladania obiektow umieszczonych w sprawie (Widoczno$c obiektow)

|2016-09-02

["] Dostep do wszystkich obiektow dotaczonych przez osoby wspéidzielace sprawe

=]

[=] 1|=] dentyfikator [=] Data dofacz... =] Dotyczy / Opis [=] Infor... [=] Dofaczyt -| Domysinie  Widoczny Niewidoczny =
Ny _ o Imig Nazwisko- @ - -
=J 1 |ePUAP-434177 2016-08-11 Formularz ESP od: Urzad Wdrazajacy eDok Referent! e
P PW-113 Pismo Imig Nazwisko-
D '/"." .‘/’\"‘J".“— P ) - . - N
Q 2 j;c 531; E.000. 2016-08-31 Dotyczy testowe wysiane Referenti )
2016
bt Pismo Imig Nazwisko
|3 |DowEWWE.000. 2016-08-31 test : % ©
102016 wystane Referent1
< »
Zapisz i zamKknij Anuluj
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eDok Archiwum - Udostepnianie/wypozyczanie teczek 1/4

} eDok Archiwum X \7

€« C' | & h#ps://127.0.0.1:8(
% eDok Pracownik % eDok Archiwum

' — } eDok Archiwum

Dokumentacja w archiwum

Szuka) w . wszystkie

Imie Nazwisko-Dyrektorl, Departament Wdrazajacy eDok (DWE) Wyloguj

tylko z mojej komarki

4 Powrot

Teczki ® | wwe £ Szukaj .
Whniosek
Strona 1z 3 1192 8 10 v Identyfikator
Symbol teczki Sygn. Nazwa Daty skrajne Opakowan T DWE.WWE.001.2013 2 -
Narady z przedstawicielami o e
DWE.WWE.001.2013 jednostek podlegtych lub gg 33123:17 6 o T - ~ -
nadzorowanych. Tom: 1 - DWE.WWE.000.2013 Pl z
Narady Kierownictwa od 2016-05-17
WE.WWE.000.2013 ) 3
e e e Ministerstwa. Tom: 1 do 2016-05-17 N 2
Strona 1z 3 1|12 3 0 ~

Jesli zakoriczyles wybieranie interesujacych Cie
dokumentow wcisnij przycisk Dalej
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eDok Archiwum - Udostepnianie/wypozyczanie teczek 2/4

/ 3 eDok Archiwum

€ D C { { b#tps://127.0.0.1:8079/edok/templates/archivist/request/requestSelectFilesFormView.xhtml Whniosek o udostepnienie nr 2/2016

Zarejestrowany: 2016-09-02 12:04:59

Whnioskujacy: Imie Nazwisko-Dyrektorl - Dyrektor Departament Wdrazajacy eDok
(DWE)
email: edok.test@wp.pl
Whiosek o udostepnienie akt Odbierajacy: %gl&:ENazwisko-Dvrektorl - Dyrektor Departament Wdrazajacy eDok
email: edok.test@wp.pl , tel: 1

Whicskui : Imi i<k k ;,Dv ar . - - "
nioskujacy: Imie P Typ wniosku: Udostepnienie w archiwum

Status wniosku: Nowy wniosek

Typ wniosk @ud e e

(. Wypozyczenie poza archi - - Karta udostepnienia akt: Pobierz
Odeanie kopii akt Potwierdzenie rejestracji wniosku: Pobierz

PIN odbioru akt: 6160
PIN zwrotu akt: 5241

Cel wypozyczenia

Cel wypozyczenia
0Osoba upowazniona do odbioru akt
Imigi isko:* Imie isko-Dyrektorl - Dyrektor, Departament Wdrazajacy eDok

Adres email: edok.test@wp.pl
Telefon kontaktowy: 1

L Dodatkowy opis udostepnionych akt

y opis

v Zarejestruj wniosek -
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eDok Archiwum - Udostepnianie/wypozyczanie teczek 3/4

€13 (C [%b&pﬁ://127.0.0.1:8079/edok/templates/archivist/request/requestDetaiIsView.xhtmI

Kod PIN do odbioru akt

[~ oc [

6160

Centralny Osrodek Informatyki
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eDok Archiwum - Udostepnianie/wypozyczanie teczek 4/4

« > C [%baﬁ§://127.0.0.1:8079/edok/tempIates/archivist/request/requestDetaiIsView.xhtml

Kod PIN do zwrotu akt

5241

o
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Brakowanie i przekazywanie akt
do Archiwum Panstwowego
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eDok — Przekazanie do archiwum panstwowego

1/2

-
[3] eDok v.3.5.23 - referent1 - Imie Nazwisko-Referent] - Referent - DWE.WWE

[eDok TESTOWY !!! [1]]

& eDok

Przydzielona korespondencja

Lista spraw

Korespondencja wychodzaca

Zadania i polecenia

Korespondencja Sprawy Akceptacje Rejestry [Funkcje dodatkowe | Stowniki Administracja  Ustawienia Pomoc  Koniec

Zadania i polecenia

Projekty

Wiacz powiadomienia

Zastepstwa >
Zestawienia i statystyki 4

Monitoring dekretacji i akceptacji

Genrowanic pocskschilnych |

Archiwum Zakladowe »|  Rejestr Paczek Archiwalnych
Poczta elektroniczna ‘
Uruchom eDok Pracownik I'

& .

Lista teczek i spraw

Spis wnioskéw Zdawczo-Odbiorczych

4

M w

Elektroniczne akceptacje

g

Rejestry uniwersalne

oo O

Powiadomienia

cantrakny
ool willoo  ofrodek
Infarmatyk

4
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eDok — Przekazanie do archiwum panstwowego

Archiwum - Generowanie Paczek archiwalnych B=t |
Sprawyzlat | 2016 [v|- 2016 [y  Komérka organizacyjna: |v|  [@iTyiko sprawy ostatecznie zakoriczone @
@@| Liczba spraw [na liscie/do archiwum] 1250 ’E“:] E]

Symbol spraw Opis spraw R o et o Flok Komeka Data ftn Targ Prowadzacy sprawe ||
Y prawy TS Sorawy WA = A.. = sp.. Organizac... wszczecia zatatwienia zafatwienia AcY S G e f‘
] WWE..902.1.2016.R-1 Sprawa dot. testow 902 A 501 WWE.| 2016-01-04 2016-03-02 2016-03-31 Imig Nazwisko-Referent1 Ei
7] WWE.L902.2.2016.R2 WWE.1.902.2.2015.R2: opis 902 A 501 WWE.| 2015-01-20 2016-08-22 2015-02-20 Imig Nazwisko-Referent2
D WWE..902.3.2016.NK WWE.1.902.3.2015.R2: PISMA W SPRAWIE 902 A 501 WWE.| 2014-04-15 2016-06-22 2016-04-28 Imig Nazwisko-Kierownik1
[T WWE.1902.4.2016.R-1 m&gzﬁ':‘ﬁgﬁ;g‘x"'z“’a SZkoleir] 902 A g‘” WWE.| 2015-02-18  2016-06-22  2016-05-27 Imie Nazwisko-Referent1
[ WwE.1902.5.2016.R2 WWE.1.902.5.2015.R2: WWE.I.0071.3.2015.R2: tres 902 A 201 WWE.| 2014-04-10 20186-08-22 2015-06-09 Imige Nazwisko-Referent2
[ WWE.1902.6.2016.R-1 WWE.I*8902.6.2015.R1: pisma wewnegtrzne test 302 A 501 WWE.| 2015-04-07 2015-06-24 2015-05-07 Imig Nazwisko-Referent1
WWE.1.902.7. R- 9027, R1: A WWE.| 4- Imig Nazwisko-Referen
D VWE..902.7.2016.R-1 WWE.I*902.7.2015.R1: 123123 902 !2301 NWE 2015-04-10 2016-06-22 2015-05-11 ie N isko-Ref t1
D WWE.|.902.8.2016.R-1 WWE.I*902.8.2015.R1: wewer 902 A 201 WWE.| 2015-04-10 2016-06-22 2015-05-11  Imig Nazwisko-Referent1
6
1.902.9. R- ot - prowadzenia skiadu... A . = - mie Nazwisko-Referen
[:I WWE.|.902.9.2016.R-1 dot dzenia skiad 902 501 WWE.| 2016-01-05 2016-06-22 2016-02-05 Imig N isko-Ref t1
7] WWE.L0001.1.2016.R-1  Sprawa testowa 0001 A (2301 WWE.| 2016-01-05 2016-08-22 2016-07-05 Imie Nazwisko-Referent1
E‘ WWE..0001.2.2016.R-1 0001 A 501 WWE.| 2016-01-05 2016-06-22 2016-03-07 Imig Nazwisko-Referent1
D WWE..902.10.2016.NK dotyczy 502 A 201 WWE.| 2016-01-14 2016-06-22 2016-03-31 Imig Nazwisko-Kierownik1
’:J DWE..0001.1.16.ES testeml 0001 A 201 DWE.I 2016-01-14 2018-02-22 2016-02-15 Imig Nazwisko-Referent1
6
E] WWE.100.1.16.REFER sprawa 100 B20 20 WWE 2016-01-21 2016-04-20 2016-03-31 Imig Nazwisko-Referent1
6
e T . 201 _..._. S| IS | - b
l Utworz Paczke archiwalna @ Lista spraw () Parametry () Przebieg archiwum Q}{

2/2
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eDok Archiwum — Dokumentacja do wydzielenia

} eDok Archiwum X \

&~ C' | (X b#ps://127.00.1
} eDok Pracownik § eDok Archiwum

I E } eDok Archiwum

Dokumentacja czekajaca na wydzielenie

rationLi v.xhtml

Imie Nazwisko-Dyrektorl, Departament Wdrazajacy eDok (DWE) Wyloguj

Biezacy rok Przyszly rok
Kat. K ork: i ] <
Svo \stv:tko Stan omorka organizacyjna Daty skiajne
2/1 A Przekazanie do AP Wydzial Wdrazajacy eDok gg ;
3/1 A Przekazanie do AP Wydzial Wdrazajacy eDok 33
4/1 BS Brakowanie Wydzial Wdrazajacy eDok gg
5/1 A Przekazanie do AP Wydzial Wdrazajacy eDok Sg &
6/1 A Przekazanie do AP Wydzial Wdrazajacy eDok 32 -
7/1 A Przekazanie do AP Wydzial Wdrazajacy eDok od 2016-03-07

do 2016-03-07
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eDok Archiwum — Dokumentacja do wydzielenia 2/4

[ Free . T =8 S e
/‘s‘ } eDok Archiwum X\_ — _ e -
L (& @(b&p?:/',"127.0.0.1:8079/‘9(!ok,"templates/archivist/‘separation/separationList\./ie\vv.xhtml (S} ﬁ =
% eDok Pracownik 3 eDok Archiwum

' E } eDok Archiwum Imie Nazwisko-Dyrektorl, Departament Wdrazajacy eDok (DWE)  Wylogu)

Dokumentacja do wydzielenia

Wszystkie Nowe W trakcie realizacji Zamkniete

Komentarz ¢ Ostatnia

aktualizacia ¢

Utworzenie
listy ¢

| Nrlisty ¢ Kat. ‘
I |

YE,‘L_'_.; Status ‘

Ilos¢ teczek © ‘

Zamknigta 2016-05-17 1 2016-05-17 2016-05-17

1 A

£ pokaz teczki + Utworz nowag liste ® Szczegoly listy @ Usun liste
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eDok Archiwum — Dokumentacja do wydzielenia 3/4

f i ' F =

% eDok Archiwum X \

[ o C' | (& b#ps://127.0.0.1:80 re DocumentForn Qe =
% eDok Pracownik % eDok Archiwum
“ E §' eDok Archiwum Imie Nazwisko-Dyrektorl, Departament Wdrazajacy eDok (DWE) Wyloguj l

Przygotowanie pisma do AP (lista nr 2). Teczek: 1, kategorii A z lat 2016 - 2016

Adresat - dyrektor AP*

Tresc pisma przewodniego®

Ilos¢ dokumentacji*  ; g mb (metry biezace)

< Powrot v Zapisz
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eDok Archiwum — Dokumentacja do wydzielenia 4/4

[ 4 : . ] (=] 8 )
‘ % eDok Archiwum X N

&~ C | & b#tps://127.0.0.1:8079/edok/templates/archivist/separation yarationListView.xhtml Qe =

} eDok Pracownik } eDok Archiwum
' E } eDok Archiwum Imie Nazwisko-Dyrektorl, Departament Wdrazajacy eDok (DWE) Wyloguj l

Dokumentacja do przekazania do AP nr 2. Utworzona: 2016-09-02, ostatnia edycja: 2016-09-02

@ Dotaczone pliki:

Spis dokumentacji do przekazania do AP (data utworzenia: 2016-09-02 12:28:31)

Whniosek o zgode na przekazanie do AP (data utworzenia: 2016-09-02 12:28:31) /

Do ekspertyzy Do przekazania do AP Do brakowania
Sygn: WSZ‘;:&(O Stan Komérka organizacyjna ¢ Dty skeaine
v 7/1 A Przekazanie do AP Wydzial Wdrazajacy eDok gg ggig-gg:g; 3@3;
¢ Powrot Podglad dokumentow do spisu Odpowiedz z AP @ Usun teczke
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Wspotpraca z COI
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‘ Zasady dystrybucji

* licencja dla aktywnego uzytkownika - w ramach optaty gwarantujemy instalacje, konfiguracje i wdrozenie systemu zgodnie
z przeprowadzong analizg

* system w petni skonfigurowany i wspotpracujgcy z systemem eDok

e gwarantujemy rozwaj i utrzymanie aplikacji

* eDok w bezptatnych licencjach dla administracji publiczne;j

Centralny Osrodek Informatyki 39



Podsumowanie

Centralny Osrodek Informatyki posiada produkty:

eDok i eDok Archiwum,

ktore sg kompleksowym rozwigzaniem archiwizacji
w instytucjach publicznych
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Dziekuje za uwage

gabriela.gonet@coi.gov.pl

Centralny Osrodek Informatyki
ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa
tel.: 22 250 28 83, 250 28 85, fax: 22 250 29 87

email: coi@coi.gov.pl

coi.gov.pl

centralny
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http://www.coi.gov.pl/

