


egionalna Platforma Cyfrowa
Gminie Nowa Sal - Miasto

Zrodto finansowania: Fundusze
Strukturalne Komisji
Europejskie] w ramach ZPORR
+ wkiad wiasny.

Wartosc¢: 85 601, 37 zt

Okres realizacji: grudzien 2005
— grudzien 2007

Umowa z Wojewodg Lubuskim.




Inansowanie zaktadato:

Opracowanie dokumentacji
przetargowe|

Opracowanie dokumentacji
techniczne)

Opracowanie studium wykonalnosci
Doradztwo, konsultacje

Monitorowanie przebiegu prac
Inwestycyjnych

Szkolenia zaplanowano w
minimalnym wymiarze.




skazniki

Liczba archiwizowanych lub
backupowych danych powinna
osiggngc 40 GB na koniec
rozliczenia projektu.




rzebieg procesu wdrazania
biegu dokumentow 2007 r.

Instalacja oprogramowania oraz
kilkugodzinne przeszkolenie
pracownikow

Wytonienie liderdw majacych
szkoli¢ poszczegodlne grupy
pracownikow




zynnik ludzki

Opor przed zmianami

Brak znajomosci Instrukcji
Kancelaryjne|

Biernosc¢ przetozonych
(naczelnikow) w
poszczegolnych wydziatach
Rozbieznos¢ miedzy obiegiem
papierowym a elektronicznym.




zynnik ludzki

Czy obieg dokumentow
przyspieszyt prace?
Czasochtonnos¢ pracy z
obiegiem dokumentow — gtowny
argument przytaczany przez
pracownikow.




roblemy w procesie
ekretacji | obiegu pism

Koniecznosc¢ zatrudnienia osoby
zajmujacej sie przyjmowaniem i
digitalizacjg pism i tworzeniem bazy
adresoweyj;

Znaczne obcigzenie przetozonego
dekretujgcego pisma (podwojna praca);
Przekazywanie haset przez naczelnikow
pracownikom;

Brak prowadzenia spraw oraz rejestrow w
SOD




- ustugi

Zainteresowanie mieszkancow e —
ustugami w praktyce jest zadne
(podpis elektroniczny)

Zainteresowanie e- ustugami innych
Instytucji, urzedow jest zadne
(pomimo posiadania podpisow
elektronicznych).

Urzednicy nie sg mentalnie
przygotowani na elektroniczng forme
zatatwiania spraw.

Profile zaufane oraz e-ptatnosci w
praktyce nie funkcjonujq.



rzebieg procesu wdrazania
biegu dokumentow 2009 r.

Organizacja warsztatow
praktycznych wraz z Fundacjg
Informatyki | Zarzadzania

Kontrola powigzania
korespondencji wychodzacej z
aktami sprawy oraz rejestrami w
SOD

Nauka instrukcji kancelaryjne]

Systematyczna kontrola jakosci
prowadzenia spraw w SOD




unkcjonowanie obiegu
okumentow obecnie

Korespondencja przychodzgca: okoto 20
tys. pism rocznie.

Korespondencja wychodzgca: okoto 35 tys.
pism rocznie.

Elektroniczna skrzynka podawcza: 23
pisma w 2009 r.; 17 pism w 2010 r.

Sprawy prowadzone w elektronicznym
obiegu dokumentow: okoto 2 tys. Rocznie

Wielkos¢ backupowych danych 15 GB




Orzysci

Automatyzacja niektorych
czynnosci (np. wydrukow
seryjnych);

Kontrola nad dekretacjg pism;

Brak mozliwosci manipulacjg
daty wptywu lub wystania pisma;
Mozliwos¢ korzystania z
rozbudowane] bazy adresowej;




odsumowanie

Aby skutecznie wdrozyc SOD
nalezy rozpoczac¢ od edukacji
pracownikow, przetozonych oraz
zmiany ich mentalnosci;

Rezygnacja z obiegu
paplerowego,

Kontrolowanie jakosci
prowadzenia spraw w SOD;

Popularyzacja profilu zaufanego




Dziekujemy za uwage.




